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Logowanie

Po odwiedzeniu witryny systemu pojawi sie okno logowania:
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eBudzet.. B
_Log'm
Hasto
Urzad Miejski Niewiadome -
Zaloguj
B TeamViewer FE: 2.0.0.16 BE: 2.0.0.13 WS: 2.1.0.5

W celu rozpoczecia pracy z systemem nalezy sie zalogowaé wprowadzajgc Login i Hasto uzytkownika,
nastepnie klikngé klawisz ENTER lub przycisk ZALOGUJ przejs¢ do kolejnego okna. W kolejnym oknie pojawi

sie wybor kontekstu dla uzytkownika.
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eBudzet.. 9
Rok
2025 v
Jednostka
ZM - Miasto Niewiadome (Gtéwna) v
Urzad Miejski Niewiadome
) TeamViewer FE:2.0.0.16 BE: 2.0.0.13WS5: 21.0.5

W oknie dostepu do Zintegrowanego Systemu Planowania Budzetu nalezy wybraé z listy rozwijanej kolejno
Rok, nastepnie Jednostke i klikngé¢ przycisk Dalej w celu zalogowania sie do systemu. Nastepnie pojawi sie

okno wyboru kontekstu.
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eBudzet.. 9
0y %
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Planista Dysponent
Urzad Miejski Niewiadome e
B TeamViewer FE:2.0.0.16 BE: 20.0.13W5: 2.1.0.5

Uzytkownik moze opuscié system — powinien to zrobi¢ bezpiecznie klikajac przycisk Wyloguj sie, aby
uniemozliwi¢ ingerencje osobom postronnym w system.

Strona gtowna

Po poprawnym zalogowaniu sie pojawi sie Strona gtéwna serwisu:

Kontekst | UMBF @ |  Weryfkacjawydzialowa Firma @ | Datakontekstu: [[EIEZEY B &am  ® Wylog

B

AL Zintegrowany System Zarzadzania Budzetem JST

«

@ stronagtowna

(=l
Nozw: Teeton: P
© o Ut Jewtadome stronaww: Niewiadome
Kodpocziowy: 2600 REGON: 123456709
Miejscowose: Niewiadome
Wykonanie budzetu
Plan nadzien 1699 000,00
Zestawienie wykonania Zaangazowanie Realizacja
2+ o | o0

W przypadku braku menu systemu mozna je rozwingc klikajgc w przycisk: w lewym gornym rogu okna.

Strona gtéwna systemu sktada sie z:
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B

L Zintegrowany System Zarzadzania Budzetem JST

«

@ stronagtowna

m s Informacje ogdlne

Nawa: Teeon: ssss43740
o vt strona we Niwiadorne
Kod pocztowy: 2600 REGON: 123456709
= 2 ic Miejscowosc: Niewiadome
(1T Wykonanie budzetu
Plan na dzien 5593191101
Zestawienie wykonania Zaangazowanie Realizacja

17100000

{

Od lewego gdrnego rogu przycisk wysuwania i chowania listy menu bocznego. Nazwa wybranego
Kontekstu(istnieje mozliwo$¢ zmiany kontekstu z tego poziomu) ,Tryb pracy . Kalendarz oraz aktualna data.
Imie i nazwisko zalogowanego uzytkownika oraz przycisk Wyloguj.

Ponizej w niebiesko- biatym panelu znajduja sie informacje o jednostce :

Informacje ogdlne

Nazwa: Wydziat Budzetu i Finanséw Telefon: 846643740
Ulica: Niewiadome Strona www: Niewiadome
Kod pocztowy: 22-600 REGON: 123456789
Poczta: Niewiadome Numer licencji: 00000001
Miejscowosc: Niewiadome

Ponizej znajdujg sie informacje o planie oraz o realizacji budzetu dla zalogowanej jednostki.

Wykonanie budzetu
Plan na dzien 1699 000,00
Zestawienie wykonania Z3aNgaZOW o) Realizacja
2,0M m m M Realizaja

| Saldo realizacji
1.5M o

0 T T

Plan na dziert Zaangazowanie Realizagja

Na dolnym pasku znajduje sie Numer licencji, a po prawej stronie tego panelu Login, Imie i nazwisko
zalogowanego uzytkownika.

Numer licendji: 00000001 Login: ADM Imie i nazwishke: Administrator systemu FK



Wybdr kontekstu i weryfikacji
Na stronie gtdwnej w gérnym pasku mamy mozliwo$é wyboru kontekstu na jakim pracujemy.

Kontekst UMBF @ | Weryfikacja wydziatowa

Zintegrowany System Zarzadzania Budzetem JST

Po kliknieciu przycisku kontekst wyskoczy okno z pytaniem

Informacja X

~/ Potwierdz X Zamknij
b d

Po kliknieciu wrc')cimy do poprzedniego okna. Jesli wybierzemy zostaniemy
przeniesieni do okna z wyborem kontekstu pracy. Gdzie bedziemy mogli zmieni¢ kontekst pracy.

Czy na pewno chcesz zmienic kontekst?
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eBudzet:. 9
Rok
2025 v
Jednostka
ZM - Miasto Niewiadome (Gtéwna) v
Urzad Miejski Niewiadome
con
E TeamViewer FE: 2.0.0.16 BE: 2.0.0.13 WS: 2.1.0.5
| % |

Nastepnym oknem jest okno weryfikacji okresl ona wydziat w jakim bedzie wprowadzana i weryfikowana
umowa

Wybierz tryb weryfikacji X

Weryfikacja wydziatowa Weryfikacja wydziatu finansowego Weryfikacja skarbnika




Struktura

W zaktadce struktura uzytkownik moze znalezé drzewo jednostek oraz podejrzeé miejsce wybranej
jednostki:

Kontekst | ZM @ | Weryfikacja skarbnika Firma @ | Data kontekstu: _zmuznzs B Sadm  ® Wylogj
£E I Struktura organizacyjna

Dysponent ) Dodajnowa | Edytuj| (T Usur

1 zwin Q
«

Symbol Nazwa Wydziat FK Wydziat Wer Umow.

Strona gtowna - ™ Miasto Niewiadome (Giéwna)
Mops Miejski Oérodek Pomocy Spofeczne]
Struktura
MZD Miejski Zarzad Drég
OsiR Osrodek Sportu | Rekreadji “Niewiadomski®
P1 Przedszkole Samorzadowe Nr Lim. Jana Brzechwy
P2
s Przedszkole Samorzadowe nr 5
PGKIM
sp1 Lim.
sp2 im. Marszatka 6
sp3 Szkota Podstawowa nr 3im. Doktora Janusza Petera

p—
@ Dane jednostki
1 Dane jednostki o nazwie: Miasto Niewiadome (Giowna)

Informacje podstawowe Dane sprawozdawcze jednostki
ui

ica: Nr.domu: Typ Jednostid (Typ):
Niewiadome 57 B
Nr.lokalu: Miejscowosé: Kod wojewédztwa wg GUS (WK):
Niewiadome 06
Kod Pocztowy: Poczta: Kod gminy wg GUS (GK):
22600 Niewiadome o1
Gmina: Powlat: Typ gminy (GT):
Niewiadome Niewiadome 1
Wojewodztwo: NIP: Identyfkator-informacja opcjonaina (ID):
Niewiadome 1234567690 Niewiadome
Regon: Telefon: Typ powiatu (PT):
123456789 846643740 o
www: Emal: Symbol (symbol):

W przypadku braku petnego widoku catej struktury, drzewo jednostek mozna rozwija¢ przyciskiem .oraz

zwijaé przyciskiem .

Dodawanie jednostek

Dodawanie kolejnych jednostek w drzewie jest mozliwe tylko z poziomu kont administracyjnych
posiadajacych odpowiednie uprawnienia, dlatego w wiekszosci obstugiwanych kont - opcja dodawania,
modyfikowania i usuwania jednostek bedzie wytgczona.

Dodanie jednostek réwniez nie bedzie mozliwe w przypadku dodania kolejnej jednostki po jednostce
planistycznej — jest to najnizsza jednostka w drzewie.

Dodanie jednostki uzytkownik o koncie administracyjnym rozpocznie od wybrania jednostki nadrzedne;.
Nastepnie powinien zdefiniowac kolejne jednostki podrzedne, az do najnizszej jednostki planistycznej. Tak
przemyslana struktura gwarantuje najlepsze zdefiniowanie budzetu.

b Dodaj nowg Edytuj @ usun
Symbol Nazwa
MOPS Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
MZD Miejski Zarzad Drog
OSiR Osrodek Sportu i Rekreacji "Niewiadomski"
P1 Przedszkole Samorzadowe Nr 1im. Jana Brzechwy



Po wybraniu odpowiedniej jednostki nadrzednej uzytkownik powinien klikng¢ przycisk B Dodajnowa |

przycisk wywota okno formularza, ktére umozliwia wprowadzenie jednostki podrzedne;j.

Nalezy zauwazy¢, ze program podpowiada pod jakg jednostkg nadrzedng bedzie wprowadzana jednostka
podrzedna (ponizej zaznaczono czerwong ramka). Jesli miejsce wprowadzenia sie nie zgadza nalezy porzucié

. . . e L . X' Zamknij
wprowadzanie jednostki zamykajac okno przyciskiem # lub wybierajac przycisk , PO czym z

drzewa jednostek wybra¢ odpowiednig jednostke nadrzedng umozliwiajgcg wprowadzenie jednostek
podrzednych.

Tworzenie nowej jednostki X
@ N N
Jednostka nadrzedna
ZM - Miasto Niewiadome (Gtowna)
Nazwa (obowiazkowe)
Symbol (obowigzkowe)
Typ jednostki (obowiazkowe)
Whybierz z listy v
Wydziat FK
Brak v
Whydziat finansowy weryfikujacy umowy
Jednostka planistyczna
Tryb exportu
Brak v
€ Cofnij = Dalej X Zamknij

Przy wprowadzaniu Nazwy i Symbolu jednostek warto pamietaé, ze zaznaczajgc opcje Jednostka
planistyczna uzytkownik nie bedzie mdgt ponizej takiej jednostki wprowadzi¢ kolejnych jednostek
podrzednych. Opcja Jednostka planistyczna powinna by¢ jedynie ostatnig z wprowadzonych jednostek i
konczy¢ catg gataz drzewa jednostek.

Jezeli tworzona przez nas jednostka ma byc¢ jednostka weryfikujagcg umowy zaznaczamy t3 opcje.

Przy wprowadzaniu jednostek warto wybra¢ Wydziat FK i typ jednostki z proponowanych w programie:

10



Wydziat FK

Brak W

Brak

UMAD - Wydziat Administracyjny

UMBF - Wydziat Budzetu i Finanséw

UMBFP - Wydziat Budzetu i Finansow - Ptace

UMDG - Stanowisko ds. Dziatalnosci Gospodarczej

UMFZ - Stanowisko ds. koordynowania funduszy zewnetrznych

UMGK - Wydziat Gospodarki Komunalnej

| UMIR - Wydziat Inwestycji i Rozwoju I
TR PR TE] PR ﬂ’ . 3 T ﬁ -E ) " ul

Typ iednostki (obowiazkowe)

Wyhbierz z listy hd
' Brak
' D- Dysponent srodkéw
JB - Jednostka budzetowa
PO - Placowka oswiatowa
T-TEST_TYP
- WB - Wydziat - jednostki organizacyjnej

Oraz Typ exportu z jakiego bedzie pobierany plan dla danej jednostki:

Tryb exportu

Brak v

Brak
BESTIA - pobranie danych przez plik XML
Softres FK

Po wypetnieniu poét formularza w celu wprowadzenia pozostatych danych jednostki nalezy klikngé przycisk

= Dalej
. W ten sposéb przechodzimy do okna adresowego jednostki.

11



Edycja jednostki o nazwie: Wydziat Budzetu i Finanséow X

@ ®

Nazwa jednostki (obowi:

‘ Wydziat Budzetu i Finanséw ‘

Nazwa diuga jednostki

Wydziat Budzetu i Finanséw ‘

Ulica Miejscowosc Nr. domu Nr. lokalu

‘ Niewiadome | ‘ Niewiadome | ‘ 57 ‘ | ‘
Kod Pocztowy Poczta

‘ 22-600 H Niewiadome ‘
Gmina Powiat Wojewodztwo

‘ Niewiadome | ‘ Niewiadome | ‘ Niewiadome ‘
Kierownik jednostki Stanowisko kierownika

Planista jednostki Stanowisko planisty

NIP Regon Telefon

‘ 1234567890 H 123456789 H 846643740 ‘
Adres WWW Adres email

‘ Niewiadome H Niewiadome@mail.com ‘

= Dalej
Wprowadzamy pozostate dane jednostki nalezy klikna¢ przycisk . Mozemy cofnac sie do
poprzedniego okna przyciskiem ,

W ostatnim oknie wprowadzamy dane ktére potrzebne sg do przestania danych do programu bestia (nie
wszystkie pola s3 wymagane). Po uzupetnieniu wszystkich niezbednych informacji tworzymy jednostke

- ' Zapi
przyciskiem mici ],

r Al
Edycja jednostki o nazwie: Wydziat Budzetu i Finanséw X

@ @

Typ sprawozdawczy Jednostki (Typ - obowiazkowe)

'WIB - Wydziat jednostki budzetowej v

Symbol jednostki (Symbol)
‘ UMBF |

_Identyﬁ kator jednostki (ID)

‘ Niewiadome |

Kod zwiazku JST wg MSWiA (KodMSWiA)

Kod wojewddztwa wg GUS (WK)
E |

Kod gminy wg GUS (GK)
o |

Typ gminy (GT)
E |

_Kod powiatu wg GUS (PK)

E |

Typ powiatu (PT)
o |

P




Edycja wprowadzonych jednostek

Serwis umozliwia okrojong edycje wprowadzonych jednostek, tak aby system zachowat integralnosc i
bezpieczenstwo. Po wybraniu jednostki z drzewa mozna zmieni¢ tylko okreslone parametry jednostki za

. Edytuj s, . .o .
pomocg przycisku , ktéry uruchamia ponizsze okno:
Edycja jednostki o nazwie: Wydziat Budzetu i Finanséw X
@ =/ =/
Jednostka nadrzedna
UM - Urzad Miasta Niewiadome
Nazwa (obowiazkowe)
Wydziat Budzetu i Finanséw‘
Symbol (obowiazkowe)
UMBF
Typ jednostki (obowiazkowe)
‘WB - Wydziat - jednostki organizacyjnej v
Wydziat FK
UMBF - Wydziat Budzetu i Finanséw v
Wydziat finansowy weryfikujacy umowy
Jednostka planistyczna
Tryb exportu
Brak v
€ Cofnij —> Dalej X Zamknij

Jak wida¢ uzytkownik nie ma mozliwo$¢ zmiany Symbolu jednostki oraz Jednostki nadrzednej. Po zmianie
pot formularza mozna zapisa¢ wprowadzone dane klikng¢ przycisk , lub porzuci¢ zmiany

. o . X Zamknij . . . .
zamykajgc okno lub klikajgc przycisk . Zapis zostanie potwierdzony komunikatem:

Usuwanie jednostki
Serwis umozliwia usuniecie wprowadzonych jednostek jedynie dla kont uzytkownikéw posiadajgcych takie
uprawnienia. Usuniecie jednostki polega na wybraniu najbardziej podrzednej jednostki w drzewie i

i Usu

nacisnieciu przycisku W} Nastepnie pojawi sie okno dialogowe potwierdzajgce swiadome dziatanie

uzytkownika:

Nalezy pamieta¢, ze operacja usuwania jest operacja nieodwracalng powodujacg bezpowrotne
kasowanie wprowadzonych danych.

Jesli uzytkownik wybierze jednostke najbardziej podrzedng w gatezi drzewa, bedzie mozliwa operacja

@ Usun
usuniecia wybranej jednostki przyciskiem - Co zostanie potwierdzone komunikatem:
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Jedli jednak uzytkownik bedzie chciat usungc jednostke nie bedacg na koricu drzewa zostanie wyswietlony
komunikat o btedzie i jednostka nie zostanie usunieta. W takim przypadku nalezy najpierw usunac jednostki
podrzedne zaczynajac od korica drzewa i na samym koricu wybrang jednostke nadrzedna.

Dane Jednostki

Okno sktada sie z dwéch czesci Dane Jednostki” gdzie widzimy dane teleadresowe jednostki:

(OIS UM () Przypisane klasyfikacje

W Dane jednostki o nazwie: Wydziat Administracyjny

Dane sprawozdawcze jednostki

Informacje podstawowe

Ulica:
Niewiadome

Nr. lokalu:

Kod Pocztowy:
22600

Gmina:
Niewiadome

Wojewsdztwo:
Niewiadome

Regon:
123456789

www:

Nr. domu:
57
Miejscowosé:
Niewiadome
Poczta:
Niewiadome
Powiat:
Niewiadome
NIP:
1234567890
Telefon:
846643740

Email:

Typ Jednostki (Typ):
w8
Kod wojewddztwa wg GUS (WK):
06
Kod gminy wg GUS (GK):
o1
Typ gminy (GT):
1
Identyfikator-informacja opcjonalna (ID):
Niewiadome

Typ powiatu (PT):
o

Symbol (Symbol):

Oraz czesci ,,Przypisane klasyfikacje” gdzie widzimy mozemy przypisac klasyfikacje z jakich bedzie mogta

korzysta¢ jednostka. Robimy to poprzez przycisk

[OYELSINETM (B Przypisane klasyfikacje
D PRZYPISANE KLASYFIKACJE DO: Wydziat Administracyjny

[ Przypnij klasyfikacje
UMAD - Wydziat Administracyjny
UMGK - Wydziat Gospodarki Komunalnej
UMPU - Petnomocnik ds. profilaktyki alkoholowej
UMSO - Wydziat Spraw Obywatelskich i Zarzadzania Kryzysowego

UMUSC - Urzad Stanu Cywilnego

D Przypnij klasyfikacje

Znajdujemy potrzebna klasyfikacje ,zaznaczamy jg a nastepnie klikamy zapisz.

r
Przypnij klasyfikacje

Uwzglednij tylko symbol

oza7 |4

<

Klasyfikacji
UMBF - Wydziat Budzetu i Finanséw e ~
-0000-W- W
0000~ Zakwp st en/umEE
0000w UMEF O

00:00-W-Koszty

757 Koszty emisji inne optaty i prowizie/UMBF/Ogoine/Wt/Wtasne

757-75702-5110-UMBF-00-00-W -O pozyczek/UMEBF/

UMBFP - Wydziat Budzetu | Finansow - Place

UMDG - Stanowisko ds. Dziatalnosci Gospodarczej

UMGK - Wydziat Gospodarki Komunalnej

UMIR - Wydziat Inwestycji i Rozwoju

UMOWK - Wydzi Oéwiaty, Kult

758-75818-4810-UMBF-00-00-W - Rezerwy/UMBF/Og6ine/ Wt /Wiasne

UMPU - Petnomocnik ds. profilaktyk alkoholowej

UMSO-

758-75814-4530-UMBF-00-00-W - Podatek od towarow | ustug (VAT)./UMBF/Ogoine/WE /Wiasne

/..




Uzytkownicy

Zaktadka Uzytkownicy jest dostepna tylko dla kont administracyjnych. W tym miejscu odbywa sie
zarzgdzanie kontami wszystkich uzytkownikdw, dodawanie oraz edycja ich danych, przydziat do jednostek
oraz zakres i mozliwosci ich dziatan.

Dodawanie uzytkownika

Konto administratora umozliwia dodawanie uzytkownikéw do serwisu, aby wprowadzié¢ nowego

2+ Dodaj
uzytkownika nalezy klikng¢ przycisk o, Nastepnie pojawi sie okno formularza umozliwiajgce
wprowadzenie uzytkownika:

r

Nowy uzytkownik X
& Dane uzytkownika [£3) Uprawnienia ﬂ Jednostki

Login

Login ePUAP

Hasto

Imie

Nazwisko

Administrator

«/ Zapi
Nalezy wypetnié pola formularza i klikng¢ przycisk . Dodany uzytkownik pojawi sie na liscie oraz
bedzie mdgt zalogowac sie do systemu z domysinie nadanymi prawami.

Edycja danych uzytkownika

W przypadku zmiany danych uzytkownika tj. nazwisko lub hasto przypisane do konta nalezy wybra¢ przycisk

Edytuj dane , . ..
b , ktéry uruchomi formularz edycji:
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Edytuj uzytkownika X

& Dane uzytkownika [23) Uprawnienia ﬂ Jednostki

Login

MARCINZ
Login ePUAP )

Imie

‘ Marcin ‘

Nazwisko

‘ Zielinski ‘

Administrator

. S s . v/ Zapisz . . .
Nalezy zmieni¢ dane, a nastepnie klikngé przycisk - w celu zatwierdzenia wprowadzonych zmian

X Zamknij . .
lub w celu porzucenia wprowadzania danych.

A

Przydzielenie Uprawnien i jednostek uzytkownikowi

Kazdy wprowadzony uzytkownik powinien mieé przydzielone uprawnienia i jednostki, w kontekstach
ktorych moze wykonywac okreslone operacje. Dodawanie jednostek dla uzytkownika odbywa sie w

ﬂ Jednostki
zaktadce w goérnej sekcji okna. Klikniecie na przycisk otwiera okno formularza, w ktérym
nalezy wybrac jednostke oraz okresli¢ status uzytkownika dla wybranej jednostki i mozliwos¢ edycji

~/ Zapisz

(przegladania) danych wybranej jednostki, nastepnie klikamy
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Przydzielone jednostki oraz nadane prawa dla jednostki mozna w fatwy sposéb dowolnie zmieniaé przez

zmiane parametréw w sekcji dodawania jednostki:

Woystarczy zmieni¢ nadane prawa lub odznaczy¢ przydzielong jednostke uzytkownikowi, a nastepnie klikngé

przycisk - aby zapisa¢ zmiany w bazie danych.

Przy dodawaniu nowego uzytkownika, warto ustawic do obstugi dokumentéw. W tym

celu nalezy wybra¢ odpowiednie uprawnienia zaznaczy¢ je, a nastepnie klikng¢ zmien w dolnej sekcji okna:

Kazda Opcja oferuje trzy Uprawnienia dostepne w rozwijanej liscie: Brak, Odczyt, Zmiana:

e Brak uniemozliwia otwarcie i zmiane dokumentow.
e Odczyt oferuje przeglagdanie dokumentdw.
e Zmiana umozliwia petny zakres pracy z dokumentami danej jednostki.

Po wybraniu konkretnych uprawnien dla uzytkownika nalezy klikngé przycisk - aby zapisad
zmiany w bazie danych dla danego uzytkownika.

Jednostki i uprawnienia mozna Przepisywaé rowniez na podstawie innych uzytkownikéw stuzy do tego

S# Wybierz na podstawie istniejacego uzytkownika
przycisk

Reset hasta

Pojawie sie okno pozwalajgce zmienié hasto uzytkownika. Wprowadzamy stare hasto a nastepnie
dwukrotnie wpisujemy nowe hasto i wybieramy przycisk zapisz.

r

Resetuj hasto X

lNc:-we hasto

_Pc:wtc': rz hasto

1. Co najmniej & znkow

2. Co najmniej 1 duza litera

3. Co najmniej 1 mata litera

4. Co najmniej 1znak specjany (lista znakéw:
l@#$% " 8+-=*

5. Co najmniej 1 cyfre

A
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Nowe hasto musi zawierac nastepujgce dane:

Pojawi sie komunikat o zmianie hasta klikamy zamknij.

Dokumenty zaangazowania - Umowy

Zaktadka Umowy pozwala na:

Tworzenie nowej umowy 5 Dodaj

Edytowanie juz istniejgcej umowy Edytuj |

'@ Usun

2 Podglad historii

Usuniecie zbednej umowy

Pobieranie historii umoéw

M -
. . Lo .. , L) Utworz aneks
Tworzenie anekséw do juz istniejgcych umow .

Tworzenie kopi na podstawie juz istniejgcych uméw. B Utworzkopie

Sprawdzanie stanu realizacji umowy na podstawie wprowadzonych dokumentoéw * Stenrealizaci

5] Drukuj umowe 5] Drukuj zestawienie

Drukowanie umowy i zestawien umow

Kontekst | UMIR® |  Weryfikacja wydzialowa Firma @ | Data kontekstu: B &adm  ® Wylogy

B Umowy

B

Dysponent D Doda) | [ Eaytu| [ Usun (D podgadnistort || 1) Utworzaneks || B Utworzkople | 3 stanreatizac | (@ Drukuy & o s Y Ftrac Waystie v ¢ Ouswezaane

A WW W WS P O An Outawpie — — sl o B
Q a Q a a e Qa Q Q Q Q Q e Qa Q Q
WADTEAK
v X v 14022025 14022025 14.02.2025 2 test test test 100,00 14.02.2025 UMIR
WA
X 30.11.2024 30.11.2024 31.01.2025 4 20154 20154 Zakup materiatéw 2000000 6.12.2024 Administra..  UMIR S50STYLE
oasarin
e nn 90 e 2 2 Dotacj Odbud i 167881 €4 22089004 Marcin imup  PRAWOSEAW...

30 - Strona 121 (8 elementow 1 od1

Bilans 0,00 | Suma planéw realizacii 200000,00 | Kwota 200000,00

Rok Kiasyfiacia Nazwa t Planowanareaiizacia
2026 710-71004-4300-UMIR-00-00-W Zalcup ustus pozostatyehVUMIR/ORGIne/We Wiasne 10000000
strona 121 (2 lementow PP

30

Wprowadzanie nowej umowy

W celu zapoczatkowania pracy nalezy wprowadzi¢ nowg umowe, aby to zrobi¢ nalezy wybrac¢ przycisk

0 Dods; z gornej czesci panelu okna Umowy. Po wybraniu przycisku pojawi sie okno formularza:
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Umowa X

Nagtowek

Data wplywu Rodzaj

24/02/2025 Wybierz z listy v
Typ

Wybierz z listy v

Tytut

Okres realizacji

Rozpoczecie realizadji Data realizacji Data zawarcia

24/02/2025 24/02/2025 24/02/2025

Parametry

Dane

Numer na umawie Numer wewnetrzny

Numer wtasny Kwota

‘ ‘ 0,00

Zakoriczona

Opis dokumentu

Opis

Nagtowek

Data wptywu- data z jakg wptyneta umowa. Date nalezy wybrac z kalendarza.
Rodzaj -Mamy mozliwosci Wydatkowe, Bez kwotowe, Dochodowe, Mieszane, Pozostate

Rodzai

‘Wybierz z listy o
Wydatkowe

Bezkwotowe

Dochodowe

Mieszane

Pozostate

Typ- Mamy mozliwo$¢ wyboru z kilku propozycji typu umowy, jest to stowik, ktédry mozna uzupetnié¢ o
brakujgce typy.

Tvp

Wybierz z listy

CYKLICZNE ZLECENIE

NOTA

POROZUMIENIE

] uMowa

Tytut-Mozemy wpisa¢ dowolny tytut umowy.
Okres realizacji:
Rozpoczecie realizacji- data z jakg rozpoczynamy realizacje umowy. Date nalezy wybrac z kalendarza.
Zakonczenie realizacji- data z jakg koficzymy realizacje umowy. Date nalezy wybrac z kalendarza.
Data zawarcia- data z jakg zawieramy umowe. Przy tworzeniu umowy wstawia sie biezgca, a nastepnie przy
akceptacji umowy wybieramy rzeczywistg date zawarcia.

Parametry:

Informacja o tym jak byta zawierana umowa. nalezy zaznaczy¢ witasciwe.
Publikowana Publikowana BIP
Publikowana z opisem Publikowana z kontrahentem
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Dane:

Dodatkowe dane umowy

Nr zewnetrzny- numer umowy u kontrahenta, jesli jest inny. Mozna wpisaé dowolny.
Nr wewnetrzny-Numer nadawany systemowo

Nr witasny- Dodatkowy numer nadawany w razie konicznosci.

Kwota ogétem- wpisujemy kwote, na ktérg opiewa umowa.

Dane

Numer na umowie Numer wewnetrzny
Numer whasny Kwota
Opis umowy:

Dowolny opis umowy uszczegdtawiajgcy informacje o umowie.

" Zapi
Musimy wprowadzi¢ niezbedne dane i nacisna¢ , aby pojawita sie dalsza czes¢ umowy.

Plan Realizacji

r Al
Umowa X

] Dane dokumentu lan realizacji £2, Kontrahenci @ Zataczniki O Zabezpieczenie

Plany realizacji

CESRNSERT Crrre e ) [ ET)

[ Dodaj plan Edytujplan | (@ Usufiplan

Rok Klasyfikacja Nazwa : Planowana realizacja

Wprowadzanie nowego planu

B Dodaj plan

By rozpocza¢ tworzenie nowego planu realizacji wybieramy przycisk pojawi sie okno z

mozliwoscig dodania nowej pozycji realizacji planu.

0,00

Zakoriczona
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r 3
Dodaj nowa pozycje realizacji X

Rok Klasyfikacja Planowana realizacia

2025 710-71004-4300-UMIR-00-00-W - Zakup ustug pozostatych/UMIR/Ogélne/Wt/Wiasne hd 100 OOd,OO |

Wykonanie budzetu dla zadania (FK) na dzien:
31/12/2025 )

710-71004-4300-UMIR-00-00-W
10758532

Plan na wybrany dzien: 200 000,00
Realizacja wydatkéw: 0,00
Saldo realizacji wydatkow: 200 000,00
% realizacji wydatkow: 0,00
Zaangazowanie planu: 100 000,00
Saldo zaangaZzowania planu: 100 DD0,0D
% realizacji zaangazowania planu: 50,00

anomnon

b |

Wybieramy rok w jakim bedzie realizowane zadanie np.: 2025. Typ budzetu ustawiony jest automatycznie
wybieraliémy go wczesniej w oknie dane umowy. Nastepnie wybieramy zadanie, z ktérego ma by¢
finansowana nowa umowa. kolejnym krokiem jest wybér paragrafu finansowania. Na koniec wybieramy
kwote jakag bedziemy realizowac ze wskazanego zadania i paragrafu na dany rok. Musi byé ona mniejsza lub
rowna stanowi wolnych $rodkéw na wybranej Klasyfikacja. Gdy wszystko jest juz ustawione zapisujemy
pozycje realizacji zadania. Jesli plan realizacji jest mniejszy niz kwota umowy pojawia sie komunikat.

@ Dane dokumentu =N ENYCE| Ve o] £2 Kontrahenci @ Zataczniki O Zabezpieczenie

Plany realizacji

_ Suma planow realizadji 100 000,00 | Kwota 200 000,00

B Dodaj plan 4 Edytuj plan o] Usun plan

+

Klasyfikacja N * Planowana realizacja

Rok azwa
2025 710-71004-4300-UMIR-00-00-W Zakup ustug pozostatych/UMIR/Ogélne/Wt/Wiasne 100 000,00

Mozemy w takim przypadku zwiekszy¢ kwote na realizacje umowy lub stworzy¢ nastepng pozycje na innym
zadaniu lub paragrafie z pozostatg kwotg z umowy az do osiggniecia catej kwoty przeinaczonej na umowe .
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[E] Danedokumentu EERE T Pt £, Kontrahenci & Zataczniki J Zabezpieczenie

Plany realizacji

] Dodaj plan Edytuj plan W Usus plan

Rok Klasyfikacja Nazwa : Planowana realizacja
2026 710-71004-4300-UMIR-00-00-W Zakup ustug pozostatych/UMIR/Ogélne/Wkt/Witasne 100 000,00
2025 710-71004-4300-UMIR-00-00-W Zakup ustug pozostatych/UMIR/Ogéine/WE/Wihasne 100 000,00

Edycja planu
Serwis umozliwia ponowng edytowanie planu np.: gdy wpiszemy ztg kwote na realizacje planu w tym celu

wybieramy przycisk < =" w odpowiedniej zaktadce. Umozliwia nam to poprawienie btedéw.

Usuwanie planu
Serwis umozliwia usuniecie wprowadzone] pozycji planu. Usuniecie polega na wybraniu zbednego

@Us

elementu i nacisnieciu przycisku urt . Nastepnie pojawi sie okno dialogowe potwierdzajgce

Swiadome dziatanie uzytkownika:

Nalezy pamietaé, ze operacja usuwania jest operacja nieodwracalng powodujacg bezpowrotne
kasowanie wprowadzonych danych.

Kontrahenci

Serwis umozliwia wprowadzenie kontrahentdw przepisanych do umowy.

Umowa

£2, Kontrahenci @ Zataczniki O Zabezpieczenie

@ Dane dokumentu = Plan realizacji

Lista kontrahentéw dodanych do dokumentu

] Przypisz kontrahenta do umowy & Odtacz kontrahenta od umowy & Gtowny

G Identyfikator Nazwa PESEL/NIP Kod pocztowy Poczta Miejscowosé Ulica Nr.Domu  Nr. Lokalu
Q Q Q Q Q Q Q Q Q

USEUGI DROGOWE

YUSLUGIDROGOWE i rowANIE-

Ei%JZE(})(;\(()WAN\E* NADZORY 9211016161 22-600 NIEWIADOME NIEWIADOME KOPERNIKA 9
WEADYSEAW
WLADYSEAW K KUPICZ

By rozpoczaé przypisywanie kontrahenta nalezy wybraé przycisk E1 Praypisz kontrahenta do umowy pojawi sie okno

wyboru kontrahentéw zapisanych w programie FK.

Wybierz kontrahenta z listy g X
O Nowy
@ Wszyscy | OsobyFizyczne  Firmy
P Identyfikator Imie Nazwisko/Nazwa NP REGON Kod pocztowy Poczta Miejscowose Ulica Nr.Domu  Nr. Lokalu
Q Q Q Q Q Q Q Q Q Q Q
i BARBARA GEUSZKO BARBARA 22600 NIEWIADOME NIEWIADOME GALCZYKISKIEGO 2
KOPERWAS PIOTR KOPERWAS PIOTR 9211887626 22600 NIEWIADOME NIEWIADOME RAJSKA 5
KRZYSZTOF GRUNDAS KRZYSZTOF GRUNDAS
HANDEL HURTOWO HANDEL HURTOWO 9211651762 950400050 22600 NIEWIADOME NIEWIADOME CHOCIMSKA 38
DETALICZNY DETALICZNY
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Nastepnie wyszukujemy kontrahenta z listy juz dodanych i wybieramy .

Jedli na naszej liscie nie ma interesujgcego nas kontrahenta musimy go dodac przyciskiem 5 Nowy
Uzupetniamy wymagane dane by utworzy¢ kontrahenta konieczne sg informacje o ,nazwa oraz
identyfikator ,,. Oczywiscie im wiecej danych tym lepiej, dlatego uzupetniamy wszystkie dostepne dane.

r A
Dodaj nowego kontrahenta SIS

Dane kontrahenta

Nazwa/Nazwisko*
| l Osoba prawna

Imie Identyfikator*

NIP REGON PESEL

Dane adresowe

Ulica Nr. domu Nr. lokalu

Kod pocztowy Poczta Kraj

Gmina Powiat Wojewbdztwo

*-Pola obowiazkowe

X Zamknij

S 4

v/ Zapi
Po wprowadzeniu jak najwiekszej ilosci danych klikamy przycisk . Jesli nie chcemy dopisywaé

X Zamknij
kontrahenta klikamy przycisk AN

Do umowy mozna przypisac wiecej niz jednego kontrahenta.

Odtaczenie kontrahenta

[E] Danedokumentu = Planrealizacji MG e =] @ Zataczni

Lista kontrahentow dodanych do dokumentu

2] Przypisz kontrahenta do umowy & Qdtacz kontrahenta od umowy & Gtéwny

G Identyfikator Nazwa PESEL/NIP Kod pocztowy

Q Q Q Q ¢
ustI DROGOWE | o2 2 N ™ _-I

Aby odtgczy¢ kontrahenta od umowy nalezy w gtéwnym oknie kontrahentéw nacisngé przycisk

5] Odtacz kontrahenta od umowy

Zatgczniki

Serwis umozliwia dodawanie dodatkowych dokumentéw do umowy wykorzystuje sie do tego zaktadke
Zatgczniki.



Umowa X

@ Dane dokumentu = Plan realizacji £2. Kontrahenci @ Zataczniki O Zabezpieczenie

Lista zatgcznikéw dodanych do dokumentu

[3 Daodaj ﬁ[ Usur i, Pobierz

Nazwa Nazwa pliku Data dodania

Aby doda¢ nowy dokument lub plik do umowy nalezy wybra¢ przycisk 0 Dodsj .

Nastepnie otwiera sie okno, w ktérym musimy poda¢ nazwe zatgcznika oraz wskazaé sciezke do folderu, w
ktérym znajduje sie plik.

Nowy zatacznik X

Nazwa zatacznika

“+wybierz plik

Dodaj plik

W tym celu wybieramy przycisk a nastepnie wyszukujemy interesujgcy nas plik w
standardowym oknie wyszukiwania.

@ Wysylanie pliku X
« “ 4 |« Mowy (D) » Softres » Fk » v & | Praeszukaj Fk r
Organizuj = Nowy folder = 1 @

Softres A Nazws Data modyfikacji Wp ~
akeyza Importy fid1 Folder plikéw
BAZADOWY konfig 1 Folder plikow
BAZA2808201 logi 1 Folder plikéw
bazamosir raporty 1 Folder plikow

sprawozdania 1 Folder plikow

czama

i temp Ectm‘n‘ ::.‘:w::: Folder plikéw
cor v S Folder plikéw
update DEEPOZO T T Folder plikéw
FIRMA xsd Folder plikéw
Fk L] bazafkini Ustawienia konfig...
FKfirczama {2] bazakontrahent.ini Ustawienia konfig...
ibexpert £ bazasoddlLini Ustawienia konfig... w
v < >
Nozwa pliku: | | | Wezystice pliki () -

Po znalezieniu pliku wybieramy przycisk otwérz. w ten sposéb wskazujemy programowi skad ma pobraé plik
do zatacznika. Nastepnie klikamy Zapisz i plik zostaje zatgczony do umowy.
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Nowy zatacznik X

Nazwa zatacznika

—+wybierz plik X Wyczysc
L

rodzaje dekretacji (1).pdf

Pojawia sie na liscie plikéw zatgczonych do umowy. Plikéw mozna zatgczy¢ dowolng ilosé.

O Zabezpieczenie

@ Dane dokumentu = Planrealizacji 42, Kontrahenci @ Zataczniki

Lista zatacznikéw dodanych do dokumentu

[ Dodaj| @ Usuri o Pobierz

Nazwa Nazwa pliku Data dodania ) |

Q Q Q ]

Zatacznik Zat.nr 8 do SWZ Wymagania dla probki (1).docx 24.02.2025

Zabezpieczenia

Serwis umozliwia dodawanie Informacji o zabezpieczeniach do umowy. w zaktadce Zabezpieczenia

B

wybieramy przycisk Dodaj | p nastepnie wprowadzamy zabezpieczenie.

Rodzaj zabezpieczenia z listy.

¥ q
Zabezpieczenie dokumentu zaangazowania X

Rodzaj zabezpieczenia

Wybierz z listy hd
Data od Data do
24,/02/2025 24/02/2025
Opis _
Kwota
0,00
h |
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Edytowanie umowy

Serwis umozliwia ponowng edytowanie umowy po jej wprowadzeniu w celu usuniecia btedéw lub

) . . . , . Edytuj
dopisania brakujgcych elementéw. W tym celu na oknie umoéw nalezy wybraé przycisk L

B Umowy
] Dodaj Edytuj ™ Usun | D Podglad historii Utwérzaneks | [3 Utworz kopie = i Stanrealizacji @ Drukuj umowe @ Drukuj zestawienie | £ Zadania

A WW WF WS P O An Data wptywu Data rozpoczecia Data realizacji Nrwewnetrzny  Nr na umowie Nr wtasny Nazwa

Q a a B a

B a Q Q Q
IHIIIII - 14.02‘2025 -

Nastepnie pojawiajg sie dane umowy, ktére mozna edytowad.

r N

Umowa X

@ PELELLIN LT (= Plan realizacji 42, Kontrahenci & Zatacaniki O Zabezpieczenie

Nagtowek
Data wptywu Rodzaj

14/02/2025 Wydatkowe A

Typ
UMOWA A

Tytut

| Umowa test

QOkres realizacji

Rozpoczecie realizacji Data realizacji Data zawarcia
14/02/2025 12/02/2026 14/02/2025
Parametry

Numer na umowie Numer wewnetrzny
Umowa | 3
Numer wiasny Kwota
| Umowa test 200 000,00

Zakoriczona

Opis dokumentu
QOpis )
L 4

~ Zapi
Po skoriczeniu edycji wybieramy przycisk by zapisa¢ wprowadzone zmiany. Jesli nie chcemy

. ; . . . X Zamknij
zapisywac zmian wycieramy przycisk
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Usuwanie umowy
Serwis umozliwia bezpowrotne usuniecie umowy. By usungé umowe nalezy ustawic sie kursorem na

@ Usun

wybranej umowie a nastepnie klikngé przycisk

B Umowy

B Dodaj Edytuj ‘D Podglad historii Utwérzaneks | [ Utworz kopie 1 Stanrealizacji @ Drukuj umowe @ Drukuj zestawienie = &7 Zadania biezaci

A WW WF WS P O An Data wplywu Data rozpoczecia Data realizacji Nrwewnetrzny  Nr naumowie Nrwiasny Nazwa

Q ]

Q a a ] Q Q Q Q
IHIIIII - -~ -
- Avd s ~ PR PR PR

Pojawi sie okno z informacjg o bezpowrotnym usunieciu umowy

r
Uwaga X
Czy na pewno chcesz usunaé umowe?
b y

Usuri s X Zamknij .
Klikajac usuwamy bezpowrotnie umowe oraz historie. Jesli klikniemy umowa nie

zostanie usunieta.

Podglad historii
Serwis umozliwia przegladnie historii umowy, czyli sprawdzanie wszystkich zmian na umowie. Stuzy do tego

przycisk ‘D Podglad historii
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Umowa X

E DEVEL AL ENTE = Plan realizacji 42, Kontrahenci @ Zataczniki O Zabezpieczenie  J Weryfikacja

Remont drogi Publicznej Nagt6wek

(Wersja 2)

WE WS Data wphywu Rodzaj
29/10/2024 Wydatkowe
Kwota: 800 000,00
Typ

Remont drogi Publicznej UMOWA

(Wersja 1)

WW WE WS Tytut

Remont drogi Publicznej
Kwota: 600 000,00

Okres realizacji

Rozpoczecie realizacji Data realizacji Data zawarcia
29/10/2024 28/02/2025 18/12/2024
Parametry

Numer na umowie Numer wewnetrzny
102/2024
Numer wiasny Kwota
(a0 200 000,00
Zakoriczona

Opis dokumentu
Opis

Mad=Ar infuniorcli nad Ramnntam draai nrnialt 7acnenndarmarania sislani L2

@ Drukyj X Zamknij

Aneks umowy

. T . . P p . . (™ Utwérz aneks
Serwis umozliwia Tworzenie anekséw do uméw. By utworzy¢ aneks wybieramy przycisk

B Umowy
] Dodaj Edytuj @ usun | D Podglad historii O utwérz kopie i Stanrealizacji @ Drukuj umowe @ Drukuj zestawienie | & Zadanial
A WW WF WS P O An Data wptywu Data rozpoczecia Data realizacji Nrwewnetrzny  Nr naumowie Nrwiasny Nazwa
x x Q B aq a a B aq Q Q Q
IIII - — -
F A |

Utworz aneks X

+ Potwierdz X Zamknij

Czy na pewno chcesz utworzyc aneks?

Stan realizacji

Serwis umozliwia sprawdzenie stanu realizacji umowy poprzez przycisk * *@1e@22dl v éwietlg sie
wszystkie informacje o realizacji umowy na rok biezgcy oraz na pozostate lata.
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r 3
Realizacja dokumentu zaangazowania 7 X

zaangazowania
E=LCE PEGE ENL R IR ivEl (= Pozostate plany zinnych lat

Klasyfikacja Nazwa % Kwotaplan  Wykorzystano Pozostato

v 710-71004-4300-UMIR-00-00-W Zakup ustug pozostatych/UMIR/Og6lne/Wt/Wiasne 100000,00 100000,00 0,00

Dokumenty finansowe

Numer 7 vy
el Nazwa Kontrahent Data wptywu Y Kwota T
Q Q Q Q 8 a Q
USEUGI DROGOWE
Fv678/2028 Faktura za ustugi PROJEKTOWANIE-NADZORY  14.02.2025 200000 200000
WEADYSEAW K
USEUGI DROGOWE
FVé677 Faktura PROJEKTOWANIE- NADZORY 12.02.2025 98 000,00 98 000,00

WEADYSEAW K

100 000,00 100 000,00 0,00

.

4

Drukowanie umowy
Serwis umozliwi drukowanie pojedynczej umowy lub catego zestawienia za pomocg przyciskdw

@ Drukuj umowe @ Drukuj zestawienie . . . . . 1s s .
.Po wybraniu pojawia sie okno z wyborem wzorca wydruku oraz mozliwoscig

wyboru formatu. moze to byé PDF, Word, Exel...

Drukuj umowe X
Wzorzec Format wydruku
Umowa v | PDF o

@ Drukuj X Zamknij

Plan realizacji

Wyswietla wczesniej wprowadzone informacje na temat realizacji umowy z informacja z jakich paragraféw i
zadan ma byc¢ realizowana umowa.

= Planrealizacji [AQAVCTEEE

Plany realizacji

Bilans 0,00 | Suma planéw realizacji 200000,00 | Kwota 200000,00
Rok

Kiasyfikacja Nazwa % Planowanarealizacja
2026 710-71004-4300-UMIR-00-00-W Zakup ustug pozostatych/UMIR/Ogoine/Wk/Wiasne 100000,00
2025 710-71004-4300-UMIR-00-00-W Zakup ustug pozostatych/UMIR/Ogoine/Wk/Wiasne 100000,00
30 - 1(2el 1 0d 1

Weryfikacja:
Weryfikacji umowy, czyli sprawdzenie czy na zaplanowanych paragrafach i zadaniach mam wystarczajgca
ilos¢ zgromadzonych $rodkéw do realizacji umowy.
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= Planrealizacji IRWAVC IO

Historia weryfikacji

Weryfikuj Zwroc dokument Anuluj dokument Przenies do rejestru Szczegoty wybranej weryfikacji

Weryfikacja Data weryfikacji Tryb weryfikacji ]

Weryfi

By dokona¢ weryfikacji wybieramy przycisk = Pojawia sie okno z weryfikacja umowy.

Weryfikacja dokumentu zaangazowania X

Tryb weryfikacji: Weryfikacja wydziatowa
Data wervfikacii
24/02/2025| ]

~ Weryfikuj X Zamknij

W $rodkowej czesci wybieramy z date weryfikacji (wybierana z kalendarza).

W dolnej czesci mamy informacje jaki mamy aktualnie uruchomiony typ weryfikacji.

By rozpocza¢ weryfikacje wybieramy przycisk . Jesli nie chcemy weryfikowaé umowy

. X ij
wybieramy .

Po przeprowadzeniu weryfikacji pojawia sie okno podsumowujgce. W ktérym mamy szczegétowe
informacje czy weryfikacja jest pozytywna czy negatywna. Na jakich paragrafach i zadaniach byta
przeprowadzana, z jaka datg i ile Srodkdw nam pozostanie po odliczeniu tych na umowe.

Weryfikacja dokumentu zaangazowania X

Tryb weryfikacji: Weryfikacja wydziatowa

Data weryfikacji
24/02/2025
Status weryfikacji:

~ Zapisz weryfikacje X Zamknij

30



Przeprowadzong weryfikacje pozytywng jak i negatywng mozemy zapisac do historii klikajgc przycisk

+/ Zapisz weryfikacje .
. Jesli nie chcemy zapisywa¢ weryfikacji klikamy .

Zapisane weryfikacje pojawiajg sie w dolnym oknie historii weryfikacji.

Szczegoty wybranej weryfikaci
Data weryfikacji Tryb weryfikacji Usytkownik Wydziat Data wykonania Komentarz
20000000 adm UMIR 2402.2025 Weryfikacja programu

Weryfikuj / Zwr6¢ dokument || @ Anulujdokument | ¢/ Przenies o rejestru

Weryfikacja
Weryfikacja wydzialowa

Pozytywna 24.02.2025

Szczegoty wybranej weryfikaciji:
W zaktadce szczegdty wybranej weryfikacji mozemy sprawdzi¢ doktadne informacje o przeprowadzone;j

weryfikacji po kliknieciu przycisku Q Szczegoly wybranej weryfikadji

Pojawia sie okno z doktadnymi informacjami o przeprowadzonej weryfikacji

Szczegbty weryfikacji
i zowani opis

Kwota plan do. .
Nazwa ity Plan na dzief

Klasyfikacja
716-71004-4300-UNIR-00-00-H

200 000,00

710-71004-4300-UMIR-00-00-W Zakup ushug pozostatych/UMIR/Og6ine/ Wi /Wiasne 10000000 200000,00

odkéu po weryfikacji

Zwroc¢ dokument:
Zaktadka pozwalajgca Zwrécenie umowy do jednostki podrzednej, po wybraniu przycisku & Zwrte dokument |
Wprowadzamy opis, powdd zwrotu i klikamy,

Zwréc dokument X

Powod zwrotu

~ Zwr6é X Zamknij
A

Anuluj dokument:
@ Anuluj dokument Pojawia sie okno u ktérym

Zaktadka pozwalajgca anulowaé umowe po wybraniu przycisku
musimy wpisa¢ powdd anulowania umowy. Wpisanie powodu anulowania jest obowigzkowe.

Anuluj dokument

Powod anulowania

To pole jest wymagane.

X Zamknij
n

By anulowa¢ umowe nalezy wybrac przycisk jeéli nie chcemy anulowa¢ umowy wybieramy

X Zarmknij
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Po anulowaniu umowy na gtéwnym oknie umdw pojawia sie informacja, ze umowa zostata anulowana. nie
znika ona jednak z okna umow.

B Umowy

] Dodaj Edytuyj W usun | D Podglad historii Utworzaneks | [ Utworz kopie 1 Stanrealizacji ] Drukuj umowe =] Drukuj zestawienie | <7 Zadania biezace Y Filtra

n WW  WF WS P O An Data wptywu Data rozpoczecia Data realizacji Nr etrzny Nrna i Nrwtasny Nazwa

Q o a Q

Q ] o a Q Q
IIIII 29.10.2024 29.10.2024 28.02.2025 10272024 102/2024 Remont drogi Publicznej

Przenies do rejestru:

Przycisk Przeniesdorejestru | hhiawia sie jako aktywny, jezeli umowa zostata poprawnie zweryfikowana na
wszystkich poziomach. Pozwala on na przeniesienie dokumentu do rejestru uméw w systemie FK.

i= Planrealizac/i [ENQRTHVIISRH

Weryfikacja Data weryfikacji Tryb weryfikacji Kwota Uzytikownik Wydziat Datawykonania Ko

Pozytywna 24022025 Weryfikacja skarbnika 20000000 adm UMBF 2402.2025 Weryfikacja programu
Pozytywna 24022025 Weryfikacja wydziatu finansowego 20000000 adm UMBF 2402.2025 Weryfikacja programu

Pozytywna 24022025 Weryfikacja wydziaiowa 20000000 adm UMIR 24.02.2025 Weryfikacja programu

Po wybraniu tej opcji pojawia sie mozliwo$¢ wybrania daty zawarcia umowy. Jest to ostatni element
tworzenia umowy.

Przenies do rejestru X

Data zawarcia

24/02/2025 ]
Publikuj Publikuj z kontrahentem
Publikuj z opisem Publikuj BIP

~ Przenie$ do rejestru X Zamknij
. d

A

Dokumenty zaangazowania - Zlecenia

Zaktadka Zlecenia pozwala na:

Tworzenie nowego Zlecenia D Doda) .

Edytowanie juz istniejgcego Zlecenia Edytuj |

Usunigcie zbgdnego Zlecenia & Usur ,
L . "D Podglad historii
Pobieranie historii Zlecen 2 Podglad historil

Tworzenie korekt do juz istniejacych Zlecen — UHworzioreite

Tworzenie kopi na podstawie juz istniejgcych Zlecen. O utworzkopie

Sprawdzanie stanu realizacji Zlecenia na podstawie wprowadzonych dokumentéw * Stanreafizadi
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@ Drukuj zlecenie @ Drukuj zestawienie

Drukowanie Zlecenia i zestawien Zlecen

Koo 1 DO | Wi p—

%
o

tizach | @ Orukalecenie || @ Drutujzestawienie || & Zadamiabierace| | ¥ Fitraciazaavarsowana | Wezystide | & Odswiezdane

Dysponent Dodsi  Edytj jsun D Podglaaistorii|| () Utworzkorekts | [ Utworzkopie | Stan

Data Kontrahent
ata rozpoczecia  Data realiza s irwiasny  Nazwa wota atwierdz) eia
A WW WF Ws P K Datropoczca Datareallzaci Nrwewnetrzny  Nrwiasny Kuot satwioninenia | 2wzt wyaziar 0

B a B8 a Q Q 8 a

Brak zlecen do pokazania

Brakwybranego dokumentu zaangatowania

Wprowadzanie nowego zlecenia
W celu zapoczatkowania pracy nalezy wprowadzié¢ nowe zlecenie, aby to zrobi¢ nalezy wybrac przycisk

M .
— DPodal 7 g6rnej czedci panelu okna Zlecenia. Po wybraniu przycisku pojawi sie okno formularza:

Zlecenie X
Tytut
Zlecenie

Okres realizacji
Data zlecenia Data realizacji

24/02/2025 24/02/2025

E |

Numer wiasny Numer wewnetrzn
2001/2025

Kwota

Zakoriczone
500,00

Opis dokumentu

Opis

Nagtowek

Tytut - Mozemy wpisaé dowolny tytut Zlecenia.

Okres realizacji:
Data zlecenia- data z jakg rozpoczynamy realizacje Zlecenia. Date nalezy wybrac z kalendarza.
Zakonczenie realizacji- data z jaka koriczymy realizacje Zlecenia. Date nalezy wybra¢ z kalendarza.

Okres realizacji

Data zlecenia Data realizacji

24/02/2025 24/02/2025

Dane:
Nr wewnetrzny-Numer nadawany systemowo



Nr witasny- Dodatkowy numer nadawany w razie konicznosci.
Kwota ogétem- wpisujemy kwote, na ktérg opiewa Zlecenie.

Dane

Numer wtasny Numer wewnetrzny
| Z/001/2025 | 1
Kwota
Zakoriczone
5 000,00

Opis Zlecenia:
Dowolny opis Zlecenia uszczegdtawiajgcy informacje o zleceniu.

v/ Zapisz
Musimy wprowadzi¢ niezbedne dane i nacisna¢ , aby pojawita sie dalsza czesc Zlecenia.

Plan Realizacji

Zlecenie X

O Zabezpieczenie

@ Dane dokumentu BE==RYFELYCEIFEN €0 Kontrahenci @ Zataczniki

Plany realizacji

Suma planow realizacji 0,00 | Kwota 5000,00

B Dodaj plan Edytuj plan & Usur plan

Rok Klasyfikacja Nazwa 1 Planowanarrealizacja

Wprowadzanie nowego planu

, . . . . . B Dodaj plan . ..
By rozpoczaé tworzenie nowego planu realizacji wybieramy przycisk pojawi sie okno z
mozliwoscig dodania Nowego pozycji realizacji planu.
Dodaj nowa pozycje realizacji X
Rok Klasyfikacja Planowana realizacia
2025 750-75023-4300-UMAD-00-00-W - Zakup ustug pozostatych/UMAD/Ogélne/Wt/Wtasne v 5 oodoo
Wykonanie budzetu dla zadania (FK) na dzien:
31/12/2025 ]
750-75023-4300-UMAD-00-00-W
10758746
Plan na wybrany dzier: 456 000,00
Realizacja wydatkéw: 0,00
Saldo realizacji wydatkéw: 456 000,00
% realizacji wydatkow: 0,00
Zaangazowanie planu: 0,00
Saldo zaangazowania planu: 456 000,00
% realizacji zaangazowania planu: 0,00

50000

4
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Wybieramy rok w jakim bedzie realizowane zadanie np.: 2025 (Zawsze biezacy). Nastepnie wybieramy
zadanie z ktérego ma by¢ finansowane nowe zlecenie. kolejnym krokiem jest wybér paragrafu

finansowania. Na koniec wybieramy kwote jakg bedziemy realizowac ze wskazanego zadania i paragrafu na

dany rok. Musi by¢ ona mniejsza lub réwna stanowi wolnych srodkéw na wybranej Klasyfikacja. Gdy

wszystko jest juz ustawione zapisujemy pozycje realizacji zadania. Jesli plan realizacji jest mniejszy niz kwota

zlecenia pojawia sie komunikat.

Zlecenie X

[E] Dane dokumentu £, Kontrahenci @ Zataczniki O Zabezpieczenie

Plany realizacji

Suma planoéw realizacji 3 000,00

] Dodaj plan Edytuj plan & Usun plan

Klasyfikacja ' Planowana realizacja

2025 750-75023-4300-UMAD-00-00-W Zakup ustug pozostatych/UMAD/Og6lne/Wt /Wiasne

Mozemy w takim przypadku zwiekszy¢ kwote na realizacje zlecenia lub stworzy¢ nastepng pozycje na innym
zadaniu lub paragrafie z pozostatg kwotg z Zlecenia az do osiaggniecia catej kwoty przeznaczonej na zlecenie.

r

Zlecenie X

[E] Dane dokumentu [ IPINTRIFENT 0, Kontrahenci @ Zataczniki () Zabezpieczenie

Plany realizacji

] Dodaj plan Edytuj plan o] Usuriplan

Klasyfikacja b Planowana realizacja

2025 750-75022-4300-UMAD-00-00-W Zakup ustug pozostatych/UMAD/Og6Ine/Wk/Whasne

2025 750-75023-4300-UMAD-00-00-W Zakup ustug pozostatych/UMAD/Ogélne/Wt/Wtasne 3000,00

Edycja planu
Serwis umozliwia ponowng edytowanie planu np: gdy wpiszemy ztg kwote na realizacje planu w tym celu

wybieramy przycisk © " w odpowiedniej zaktadce. Umozliwia nam to poprawienie btedéw.

Usuwanie planu
Serwis umozliwia usuniecie wprowadzonej pozycji planu. Usuniecie polega na wybraniu zbednego

'@ Usun

elementu i nacisnieciu przycisku . Nastepnie pojawi sie okno dialogowe potwierdzajgce

Swiadome dziatanie uzytkownika:

Nalezy pamietad, ze operacja usuwania jest operacja nieodwracalng powodujaca bezpowrotne
kasowanie wprowadzonych danych.

Kontrahenci
Serwis umozliwia wprowadzenie kontrahentéw przepisanych do Zlecenia.
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Umowa

[E] Danedokumentu = Planrealizacji [ENECT e ol & Zataczniki O Zabezpieczenie

Lista kontrahentow dodanych do dokumentu

2] Przypisz kontrahenta do umowy o] Odtacz kontrahenta od umowy & Giowny

G Identyfikator Nazwa PESEL/NIP Kod pocztowy Poczta Miejscowosc Ulica Nr.Domu  Nr. Lokalu

Q Q Q Q Q Q Q Q Q

UstUGI DROGOWE

USLUGIDROGOWE  pp ) ey rowANIE-

Ei%{z E)K;\?WAN'E' NADZORY 9211016161 22600 NIEWIADOME NIEWIADOME KOPERNIKA 9
WEADYSEAW
WEADYSEAW K KoPler

By rozpoczaé przypisywanie kontrahenta nalezy wybraé przycisk & Praypisz kontrahenta do umowy pojawi sie okno

wyboru kontrahentéw zapisanych w programie FK.

Wybierz kontrahenta z listy

Nowy

@ wszyscy | OsobyFizyczne | Firmy

P Identyfikator Imie Nazwisko/Nazwa NP REGON Kod pocztowy Poczta Miejscowose Ulica Nr.Domu  Nr. Lokalu
Q Q Q Q Q Q Q Q Q Q Q
i BARBARA GEUSZKO BARBARA 22600 NIEWIADOME NIEWIADOME GALCZYKISKIEGO 2
KOPERWAS PIOTR KOPERWAS PIOTR 9211667626 22-600 NIEWIADOME NIEWIADOME RAJSKA 5
KRZYSZTOF GRUNDAS KRZYSZTOF GRUNDAS
HANDEL HURTOWO HANDEL HURTOWO 9211651762 950400050 22.600 NIEWIADOME NIEWIADOME CHOCIMSKA 38
DETALICZNY DETALICZNY

Nastepnie wyszukujemy kontrahenta z listy juz dodanych i wybieramy _

Jesli na naszej liscie nie ma interesujgcego nas kontrahenta musimy go doda¢ przyciskiem B Nowy

Uzupetniamy wymagane dane by utworzy¢ kontrahenta konieczne sg informacje o ,nazwa oraz
identyfikator ,,. Oczywiscie im wiecej danych tym lepiej, dlatego uzupetniamy wszystkie dostepne dane.

r 3

Dodaj nowego kontrahenta SIS

Dane kontrahenta

Nazwa/Nazwisko™

I Osoba prawna

Imie Identyfikator*
| a
NIP REGON PESEL
Dane adresowe
Miejscowo$¢ Ulica Nr. domu Nr. lokalu
Kod pocztowy Poczta Kraj
Gmina Powiat Wojewédztwo

*-Pola obowiazkowe

X Zamknij

S 4

v/ Zapi
Po wprowadzeniu jak najwiekszej ilosci danych klikamy przycisk . Jesli nie chcemy dopisywac

X Zamknij
kontrahenta klikamy przycisk .

Do Zlecenia mozna przypisa¢ wiecej niz jednego kontrahenta.
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Odtaczenie kontrahenta

@ Danedokumentu := Plan realizacji £, Kontrahenci @ Zataczni

Lista kontrahentéw dodanych do dokumentu

[X] Przypisz kontrahenta do umowy & Qdtacz kontrahenta od umowy & Gtowny

G Identyfikator Nazwa PESEL/NIP Kod pocztowy

5tUGI DROGOWE

Q Q Q Q c
. UStUGI DROGOWE wlnTa’ LA LA L _-I

Aby odtgczy¢ kontrahenta od Zlecenia nalezy w gtdwnym oknie kontrahentéw nacisng¢ przycisk

& QOdtacz kontrahenta od umowy

Zataczniki
Serwis umozliwia dodawanie dodatkowych dokumentéw do Zlecenia wykorzystuje sie do tego zaktadke

Zlecenie X

[E] Danedokumentu := Planrealizacji £2. Kontrahenci @ Zataczniki O Zabezpieczenie

Lista zatacznikéw dodanych do dokumentu

O Dodaj @ Usun | & Pobierz

Nazwa Nazwa pliku Data dodania

Zatgczniki.

Aby doda¢ nowy dokument lub plik do Zlecenia nalezy wybra¢ przycisk 5 Dodaj .

Nastepnie otwiera sie okno, w ktédrym musimy podac¢ nazwe zatacznika oraz wskazaé $ciezke do folderu, w
ktérym znajduje sie plik.

Nowy zatacznik X

Nazwa zatacznika

—+wybierz plik

Dodaj plik

W tym celu wybieramy przycisk a nastepnie wyszukujemy interesujgcy nas plik w
standardowym oknie wyszukiwania.
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@ Wysylanie pliku X
« “ 4 |« Mowy (D) » Softres » Fk » v & | Praeszukaj Fk P
Organizuj Mowy folder B O @

Softres A Nazwa Data modyfikacji TP @
akeyza Importy Folder plikéw
BAZADOWY konfig Folder plikow
BAZA2808201 logi Folder plikéw
bazamosir raporty Folder plikéw
sprawozdania Folder plikow
czama
. temp Data utworzenia Folder plikéw
m e
v Rozmi KE; Folder plikéw
ST Pliké:
update Folder plikow
FIRMA xsd Folder plikow
Fk 2] bazafkini Ustawienia konfig...
FKfirczama {2] bazakontrahent.ini Ustawienia konfig...
ibexpert £5] bazasoddllini Ustawienia konfig... v
v < >
Nazwa pliku: | | | Wazystiie pliki () -

Po znalezieniu pliku wybieramy przycisk otwdrz. w ten sposéb wskazujemy programowi skad ma pobraé plik
do zatacznika. Nastepnie klikamy Zapisz i plik zostaje zatagczony do Zlecenia.

F 3

Nowy zatacznik X

Nazwa zatacznika

|
=

—+wWybierz plik X Wyczyéé
[ —..]

rodzaje dekretacji (1).pdf

Pojawia sie na liscie plikdéw zatgczonych do Zlecenia. Plikdw mozna zataczy¢ dowolng ilosé.

@ Dane dokumentu = Planrealizacji £2, Kontrahenci @ Zataczniki O Zabezpieczenie

Lista zatacznikéw dodanych do dokumentu

D Dodaj @ Usur .i, Pobierz
Nazwa Nazwa pliku Data dodania
Q Q Q c]
Zatacznik Zat. nr 8 do SWZ Wymagania dla prébki (1).docx 24.02.2025

Zabezpieczenia
Serwis umozliwia dodawanie Informacji o zabezpieczeniach do Zlecenia. w zaktadce Zabezpieczenia

[ Dod

wybieramy przycisk ai . A nastepnie wprowadzamy zabezpieczenie.

Rodzaj zabezpieczenia z listy.

38



Zabezpieczenie dokumentu zaangazowania X

Rodzaj zabezpieczenia

Wybierz z listy A
Data od Data do
24/02/2025 24/02/2025
Opis
Kwota
0,00
b |

Edytowanie Zlecenia

Serwis umozliwia ponowng edytowanie Zlecenia po jej wprowadzeniu w celu usuniecia btedow lub

Edytuj
dopisania brakujgcych elementéw. W tym celu na oknie Zlecen nalezy wybraé przycisk Y

E Dodaj | |~ Edytuj @ Usuri | 9D Podglad historii Utworz korekte D Utworzkopie | i Stan realizacji lEl Drukuj zlecenie | !
A WW WF WS P K Datarozpoczgcia Data realizacji Nr wewngtrzny Nr wiasny Nazwa

Q B o g8 a Q Q

X v 2402.2025 24,02.2025 2 Z/001/2025  Zlecenie

Nastepnie pojawiajg sie dane Zlecenia, ktére mozna edytowac.

r

Zlecenie

@ PELEGLIAT Tl (= Plan realizacji &, Kontrahenci @ Zataczniki O Zabezpieczenie

Nagiowek

Tytut

Okres realizacji

Data zlecenia Data realizacji

24/02/2025 24/02/2025

Numer wiasny Numer wewnetrzny

‘ 2/001/2025 ‘ 1

Kwota
Zakoriczone

5 000,00

Opis dokumentu

Opis
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Z
Po skoriczeniu edycji wybieramy przycisk o

. , . . . X Zamknij
zapisywac zmian wycieramy przycisk
Usuwanie Zlecenia
Serwis umozliwia bezpowrotne usuniecie Zlecenia. By usungac zlecenie nalezy ustawi¢ sie kursorem na

@ Usun
wybranej zleceniu a nastepnie klikng¢ przycisk

) Dodaj Edytuj D Podglad historii Utworzkorekte || [ Utwérzkopie | & ® o c Y Wszystkie v | & Odswiezdane
a Kontrahent
N
A WW WF ws P K y  Nrwiasny  Nazwa Kwota enenia | Zatwierdzit wyaziat 7
Q 8 a e Q Q Q Q Q e Q Q Q

UMAD  BIUROUSIUG
KOMPUTERO...

2402.2025 24022025 2 2/001/2025  Zlec 500000

X v enie
‘ SOFTRES

24022025 24022025 1 2/001/2025 | Zlecenie 500000 24.02.2025 UMAD | BIUROUSIUG

KOMPUTERO...

Pojawi sie okno z informacjg o bezpowrotnym usunieciu Zlecenia

r
Uwaga X
Czy na pewno chcesz usunac umowe?
S 4

by zapisa¢ wprowadzone zmiany. Jesli nie chcemy

Usuri X Zamknij
Klikajac usuwamy bezpowrotnie zlecenie oraz historie. Jesli klikniemy umowa nie

zostanie usunieta.

Podglad historii

Serwis umozliwia przegladnie historii Zlecenia, czyli sprawdzanie wszystkich zmian na zleceniu. Stuzy do

tego przycisk ‘D Podglad historii _

Zlecenie

[SILEIPL TN = Planrealizacji 42, Kontrahenci @ Zataczniki O Zabezpieczenie ) Weryfikacja

Zlecenie
(Wersja 1)

Nagtowek

Tytut
WW WF WS

Kwota: 5 000,00

Okres realizacji

Data zlecenia Data realizacji

24/02/2025 24/02/2025

Dane

Numer whasny Numer wewnetrzny

Kwota
Zakoriczone

Opis dokumentu

Opis

@ Drukuj X Zamknij
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Utworz Korekte

Serwis umozliwia Tworzenie korekt do Zlecen. By utworzy¢ korekte wybieramy przycisk Utworz korekte

O Dodaj Edytuj @ Usud | D Podglad historii B Utwdrz korekte ] Utworz kopie | i Stan realizacji @ Drukuj zlecenie @ Druku

A WW WF WS P K Datarozpoczecia Data realizacji Nr wewnetrzny Nr wiasny Nazwa

Q 8 a B a Q Q
X v 24.02.2025 24,02.2025 2 Z/001/2025 Zlecenie
I.llII 24.02.2025 24.02.2025 Z/001/2025 Zlecenie
r 3

Utwérz aneks X

~ Potwierdz X Zamknij

Czy na pewno chcesz utworzyc aneks?

Stan realizacji

Serwis umozliwia sprawdzenie stanu realizacji Zlecenia poprzez przycisk * *@"e1Z3 \yvewietls sie
wszystkie informacje o realizacji Zlecenia na rok biezacy.

r 3
Realizacja dokumentu zaangazowania 7 X
Dmowatest @ Q Podglad d.()kume.mu

zaangazowania
E=LCE PEGE ENL R IR ivEl (= Pozostate plany zinnych lat
Klasyfikacja Nazwa % Kwotaplan  Wykorzystano Pozostato
v 710-71004-4300-UMIR-00-00-W UMIR/Og6 100000,00 10000000 000
Dokumenty finansowe
Humee; Y Nazwa Y Kontrahent Y Datawplywu YY Kwota T I
dokumentu EE
Q Q Q Q B Qa Q
USEUGI DROGOWE
Fv678/2028 Faktura za ustugi PROJEKTOWANIE-NADZORY  14.02.2025 2000,00 2000,00
WEADYSEAW K
USEUGI DROGOWE
FVé677 Faktura PROJEKTOWANIE- NADZORY 12.02.2025 98 000,00 98 000,00
WEADYSEAW K
100000,00 10000000 0,00

Drukowanie Zlecenia
Serwis umozliwi drukowanie pojedynczej Zlecenia lub catego zestawienia za pomocg przyciskdw

@ Drukuj zlecenie @ Drukuj zestawienie

.Po wybraniu pojawia sie okno z wyborem wzorca wydruku oraz mozliwoscig
wyboru formatu. moze to by¢ PDF, Word, Exel...
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Drukuj zlecenie X

Parametry wzorca

Wizorzec Format wydruku

Zlecenie v PDF v

@ Drukuj X Zamknij

Plan realizacji Zlecenia
Wyswietla wczesniej wprowadzone informacje na temat realizacji Zlecenia z informacjg z jakich paragrafow
i zadan ma by¢ realizowana umowa.

= Planrealizacji [RQAVTEEE

Plany realizacji

Bilans 0,00 | Suma planéw realizacji 200000,00 | Kwota 200000,00
Rok

Kiasyfikacja Nazwa 4 Planowanarealizacja

2026 710-71004-4300-UMIR-00-00-W Zakup ustug pozostatych/UMIR/Ogoine/Wk/Wiasne 100000,00
2025 710-71004-4300-UMIR-00-00-W Zakup ustug pozostatych/UMIR/Ogoine/Wk/Wiasne 100000,00
30 - 1(2el 1 1

Weryfikacji Zlecenia, czyli sprawdzenie czy na zaplanowanych paragrafach i zadaniach mam wystarczajgca
ilo$¢ zgromadzonych srodkéw do realizacji Zlecenia.

‘= Planrealizacji WA VELICEE

Historia weryfikacji

Wenryfikuj Zwroc dokument Anuluj dokument Przenies do rejestru Szczegdty wybranej weryfikacji

Weryfikacja Data weryfikacji Tryb weryfikacji ]

Weryfi

By dokona¢ weryfikacji wybieramy przycisk = Pojawia sie okno z weryfikacja Zlecenia.

Weryfikacja dokumentu zaangazowania X

Tryb weryfikacji: Weryfikacja wydziatowa
Data wervfikacii
24/02/2025| ]

~ Weryfikuj X Zamknij

W $rodkowej czesci wybieramy z date weryfikacji (wybierana z kalendarza).

W dolnej czesci mamy informacje jaki mamy aktualnie uruchomiony typ weryfikacji.
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By rozpocza¢ weryfikacje wybieramy przycisk . Jesli nie chcemy weryfikowaé Zlecenia

. X ij
wybieramy .

Po przeprowadzeniu weryfikacji pojawia sie okno podsumowujgce. W ktéorym mamy szczegétowe
informacje czy weryfikacja jest pozytywna czy negatywna. Na jakich paragrafach i zadaniach byta
przeprowadzana, z jakg datg i ile Srodkéw nam pozostanie po odliczeniu tych na zlecenie.

Weryfikacja dokumentu zaangazowania X

Umowa test

Tryb weryfikacji: Weryfikacja wydziatowa

Data weryfikacji
24/02/2025
Zweryfikowano poprawnie

Status weryfikacji:

~/ Zapisz weryfikacje X Zamknij

Przeprowadzong weryfikacje pozytywng jak i negatywng mozemy zapisac do historii klikajgc przycisk

+/ Zapisz weryfikacje

4

. Jedli nie chcemy zapisywac weryfikacji klikamy _

Zapisane weryfikacje pojawiajg sie w dolnym oknie historii weryfikacji.
Weryfikuj Zwré¢ dokument Anuluj dokument Przenies do rejestru Szczegbly wybranej weryfikadji

Weryfikacja Data weryfikacji Tryb weryfikacji Kwota Usytkownik Wydziat Data wykonania Komentarz

Pozytywna 24.02.2025 Weryfikacja wydziatowa 20000000 adm UMIR 24022025 Weryfikacja programu

Szczegoty wybranej weryfikacji:

W zakfadce szczegéty wybranej weryfikacji mozemy sprawdzi¢ doktadne informacje o przeprowadzone;j

weryfikacji po kliknieciu przycisku Q. Szczegoty wybranej weryfikaci |

Pojawia sie okno z doktadnymi informacjami o przeprowadzonej weryfikacji

Szczegbty weryfikacji

Kwota plan do.

Klasyfikacja Nazwa ity

Plan na dzief i zowani opis

716-71004-4300-UNIR-00-00-H

710-71004-4300-UMIR-00-00-W Zakup ushug pozostatych/UMIR/Og6ine/ Wi /Wiasne 10000000 200000,00 000 000

odkéw po weryfikacji 0,00
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Zwroc¢ dokument:

Zwréc dokument

Zaktadka pozwalajgca Zwrdcenie Zlecenia do jednostki podrzednej, po wybraniu przycisku

Wprowadzamy opis, powdd zwrotu i klikamy,

r |

Zwréé dokument x

Powod zwrotu

- 4
Anuluj dokument:

. P . . . Anuluj dok t . . .
Zaktadka pozwalajaca anulowa¢ zlecenie po wybraniu przycisku MU CORIMET | pojawia sie okno, u

ktorym musimy wpisa¢ powdd anulowania Zlecenia. Wpisanie powodu anulowania jest obowigzkowe.

Anuluj dokument X

Powdd anulowania

To pole jest wymagane.

X Zamknij

By anulowac zlecenie nalezy wybra¢ przycisk jeéli nie chcemy anulowac Zlecenia wybieramy
X Zamknij

Po anulowaniu Zlecenia na gtéwnym oknie Zlecen pojawia sie informacja, ze umowa zostata anulowana. nie
znika ona jednak z okna Zlecen.

[

B Umowy

] Dodaj Edytuj W usus | D Podglad historii Utworzaneks | [ Utworz kopie i Stanrealizacji 5] Drukuj umowe 5] Drukuj zestawienie | <2 Zadania biezace Y Filtra

WW WF WS P O An Data wplywu Data rozpoczecia Data realizacji Nr trzny Nrna i Nr wtasny Nazwa

Q Q

Q a o o o a Q Q
IIIII 29.10.2024 29.10.2024 28.02.2025 102/2024 102/2024 Remont drogi Publicznej

Przenie$ do rejestru:

Przycisk Przeniesdorejestru | p5iawia sie jako aktywny, jezeli umowa zostata poprawnie zweryfikowana na

wszystkich poziomach. Pozwala on na przeniesienie dokumentu do rejestru Zlecen w systemie FK.
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i= Planrealizac/i [ENQRTHVIISRH

Historia weryfikacji

‘Weryfikacja Data weryfikacji Tryb weryfikacji Kwota Uzytkownik ‘Wydziat Data wykonania Ko

Po wybraniu tej opcji pojawia sie mozliwos$é wybrania daty zawarcia Zlecenia. Jest to ostatni element
tworzenia Zlecenia.

Przenies do rejestru X

Data zawarcia

24/02/2025 ]
Publikuj Publikuj z kontrahentem
Publikuj z opisem Publikuj BIP

~ Przenies do rejestru X Zamknij
 S— J

Dokumenty finansowe

Zaktadka Dokumenty finansowe pozwala na:

(Y Dodaj
Tworzenie nowej umowy — .

Edytowanie juz istniejgcej umowy Edytuj |

Usuniecie zbednej umowy @ usun .

Podglad dokumentu Q. Podglad

[5) Drukuj dokument @ Drukuj zestawienie

Drukowanie dokumentu lub zestawienie dokument

Kontekst | UMIR® |  Weryfikacja wydziatowa Firma @ | Data kontekstu: B &adm  ® Wylogy
zlé B Dokumenty finansowe

Dysponent [ Dodsj |7ty @ Usun Q Podgiad | & Drukujdokument | @ Drukujzestawienie

PO ST D oz R Datawplywu Nr dokumentu Dokument zaangazowania Nazwa Kwotabrutto Kontrahent

USHUGI DROGOWE PROJEKTOWANIE-
800000 NADZORY WEADYSEAW K

200000 UStUGI DROGOWE PROJEKTOWANIE
NADZORY WEADYSEAW K

Fv678/2028

Wprowadzanie nowego Dokumentu finansowego

W celu zapoczatkowania pracy nalezy wprowadzi¢ nowy dokument finansowy, aby to zrobié nalezy wybrac

Dodaj | 2 gornej czesci panelu okna dokumenty finansowe. Po wybraniu przycisku pojawi sie

M
przycisk -
okno wyboru rodzaju dokumentu finansowego.

Do umowy — jezeli zaangazowanie ma pochodzi¢ z wczesniej zawartej umowy.
Do zlecenia - jezeli zaangazowanie ma pochodzi¢ z wczeéniej wprowadzonego zlecenia.

Do proformy — dokument, do ktérego wczesniej byta wprowadzona proforma.
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Do zaliczki — dokument, do ktorego wczesniej byta wprowadzona proforma.
Bez przypisania — wybieramy, jezeli zaangazowanie ma pochodzié¢ z wprowadzanego dokumentu
finansowego.

Nowy dokument finansowy X

) P
0 8) &)

®

Do proformy

Do zlecenia Do zaliczek Bez przypisania

€ Cofnij X Zamknij
4

Do umowy:
Do umowy . 9 Dalej . P . , . .
Zaznaczamy a nastepnie Pojawi sie lista dostepnych dokumentdéw zaangazowania.
Dokument finansowy - do umowy X
(o) 9 :0)
N N/
P Numer wiasny Nazwa Opis Kontrahent Datautworzenia  Data akceptacji w Kwota
Q | Q Q Q Q Q a Q a Q Q
Q Umowa test Umowa test 14.02.2025 UMIR 200 000,00

test test 14.02.2025 UMIR 100,00

Q
N e S S 7 T AT

Nadzor inzynierski nad Remontem drogi,

Q 102/2024 Remont drogi Publicznej N - . 18.12.2024 UMIR 800000,00
projekt zagospodarowania zieleni
Nadz6r inzynierskinad R tem drogi,
Q 102/2024 Remont drogi Publicznej aczorinzyniersid nad Remontem arogl. 18.12.2024 UMIR £00000,00
projekt zagospodarowania zieleni
Q 20154 Zakup materiatéw 6.12.2024 UMIR 20000,00
Dotacja z Rzadowego Programu Dotacja z Rzagdowego Programu
Q 2/LXV1/710/2023  Odbudowy Zabytkéw i budzetu miasta  Odbudowy Zabytkéw i budzetu miasta 23.05.2024 UMIR 197581,54
dla Parafii p.w. Sw. Mikotaja Cudotwércy  dla Parafii pw. Sw. Mikotaja Cudotwércy
Dotacja z Rzadowego Programu Dotacja z Rzagdowego Programu
Q 1/LXVI/710/2023  Odbudowy Zabytkéw i budzetu miasta ~ Odbudowy Zabytkéw i budZzetu miasta 23.05.2024 UMIR 169 941,34
dla Parafii ZNMP dla Parafii ZNMP
. Dotacja celowa na pomoc finansowg
Dotacja celowa na pomoc finansows N N ) .
N N . . udzielang miedzy jednostkami
udzielana miedzy jednostkami samorzadu terytorialnego na
Q brak samorzadu terytorialnego na dcﬁnaniuwaniewﬁsn cgh sadar 15.04.2024 UMIR 322274,90
dofinansowanie wtasnych zadar N . B y{
inwestycyjnych i zakupdw inwe inwestycyjnychi zakupow
yeyiny: P inwestycyjnych
30 - Strona 1z 1(9 elementow) od 1

- Dalej X Zamknij

Wybieramy prawidtowy dokument i klikamy . Pojawi sie formularz dokumentu finansowego ktéry
nalezy wypetnié.
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Dokument finansowy - do umowy X

Dane dokumentu finansowego Zaliczenia budzetowe

Dokument zaangaZzowania s} Dodaj & Zaabsorbuj plany przysztoroczne = Rok realizacji: 2025

Dane Akcje
Kontrahent
E
~

Rodzaj dokumentu Numer dokumentu

Dokument A ‘
Data wystawienia Data wptywu
Termin ptatnosci Data zaptaty
Nazwa Brak danych
Opis
Kwota netto VAT Kwota brutto

0,00 0,00 0,00

VAT od netto

Dokument zaangazowania:
Jest to wczesniej wybrany dokumentdw zaangazowania dane dokumentu mozna podejrzeé przyciskiem

Kontrahent:
Wprowadzamy kontrahenta widocznego na dokumencie finansowym. Mozemy wybrac go z wczesniej

o

wybranego dokumentu zaangazowania n Lub wybrac z listy kontrahentow

Rodzaj dokumentu:
Typ dokumentu wybierany z listy.

Rodzaj dokumentu
Dokument g
Dokument
Proforma

Zal

Numer dokumentu:
Numer znajdujacy sie na dokumencie finansowym.

Data wystawienia:
Data wystawienia znajdujgca sie na dokumencie finansowym.

Data wptywu:
Data wptywu znajdujgca sie na dokumencie finansowym(pieczatka).

Termin pfatnosci:
Data znajdujgca sie na dokumencie finansowym.
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Data zapftaty:
Data dokonania ptatnosci za dokument finansowy. Pojawia sie po dokonaniu zaptaty. Jesli dokument byt
zaptacony wczesniej mozna wybrac jg recznie.

Nazwa:
Informacja za co jest za dokument finansowy.

Opis:
Dodatkowa szczegdtowa informacja za co jest za dokument finansowy.

Kwota:
Kwota netto, vat, brutto kwoty znajdujace sie na dokumencie finansowym.

Zaliczenia budzetowe:

Zaktadka zaliczenia budzetowe stuzy do dodawania informacji z jakiej klasyfikacji majg by¢ wyptacone

k [ Dodaj

srodki. By wprowadzi¢ takg informacje wybieramy przycis .pojawi sie okno z mozliwoscig wyboru

nowego zaliczenia budzetowego.

Dodaj nowe zaliczenie budzetowe b

Wybierz klasyfikacje
710-71004-4300-UMIR-00-00-W - Zakup ustug pozostatych/UMIR/Ogél... X Vv

Dostepne srodki

Plan z dokumentu zaangaZowania:

100 000,00 zt

Suma zaliczeni z tego dokumentu finansowego:
0,00zt

Wolne $rodki:

100 000,00

Kwota

5 000,00

W pierwszej kolejnosci z listy dostepnych klasyfikacji wybieramy interesujaca nas klasyfikacje. Sprawdzamy
czy kwota dokumentu finansowego nie przekracza stanu wolnych srodkéw. A nastepnie wprowadzamy

kwote i klikamy . Jezeli chcemy zrezygnowaé wybieramy . W przypadku, jezeli chcemy
& Zaabsorbuj plany przysztoroczne

.

zabsorbowac srodki na lata nastepne wybieramy przycisk

Pojawi sie komunikat o zmianie roku zaangazowania klikamy i powtarzamy czynnos¢ jak z
rokiem biezgcym.

Zmieni¢ rok zaangazowania X

Uwaga zmiana roku zaangaZzowania spowoduje usuniecie wszystkich zaliczen

budzetowych. Czy chcesz kontynuowac?
v/ Potwierd? X Zamknij
4
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Po wprowadzeniu Zaliczenia budzetowego zapisujemy informacje przyciskiem . Przycisk

k X Zamknij

stuzy do powrotu do poprzedniego okna, a przycis przerywa wprowadzanie dokumentu

finansowego.

Do Zlecenia:

5

Zaznaczamy a nastepnie Pojawi sie lista dostepnych dokumentdéw zaangazowania.

Dokument finansowy - do zlecenia X
(o) Q =)

P Numerwiasny Nazwa Opis Kontrahent  Datautworzenia Dataakceptacji w Kwota

a Qa Q Q Q Q e a 8 Q Q

Q 2/001/2025 Zlecenie UMAD 5000,00

Q 7/001/2025  Zlecenie 24022025 UMAD 5000,00

30 - Strona 121 (2 element6w) 1 od 1

4

Wybieramy prawidtowy dokument i klikamy . Pojawi sie formularz dokumentu finansowego ktéry

nalezy wypetnié.

Dokument finansowy - do zlecenia

Dane dokumentu finansowego Zaliczenia budzetowe
Dokument zaangazowania 8] Dodaj i} Zaabso rbuj plany przysztoroczne = Rok realizacji: 2025

Zlecenie n
Dane Akcje
Kontrahent
ﬂ

SOFTRES BIURQ USUG KOMPUTER

Rodzaj dokumentu Numer dokumentu

Dokument v FZ/001/2025 ‘
Data wystawienia Data wptywu

25/02/2025 25/02/2025
Termin ptatnosci Data zaptaty

25/03/2025
Nazwa Brak danych
‘ Zlecenie
Opis
Kwota netto VAT Kwota brutto

0,00 0,00 500,00

VAT od netto

& Cofnij | > Dalej | X Zamknij
4
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Dokument zaangazowania:
Jest to wczesniej wybrany dokumentéw zaangazowania dane dokumentu mozna podejrzeé przyciskiem

Kontrahent:
Wprowadzamy kontrahenta widocznego na dokumencie finansowym. Mozemy wybrac go z wczesniej

o

wybranego dokumentu zaangazowania E Lub wybrac z listy kontrahentéw

Rodzaj dokumentu:
Typ dokumentu wybierany z listy.

Rodzaj dokumentu

Dokument v

Dokument
Proforma

Zaliczka

Numer dokumentu:
Numer znajdujacy sie na dokumencie finansowym.

Data wystawienia:
Data wystawienia znajdujgca sie na dokumencie finansowym.

Data wptywu:
Data wptywu znajdujgca sie na dokumencie finansowym(pieczatka).

Termin pfatnosci:
Data znajdujgca sie na dokumencie finansowym.

Data zaptaty:
Data dokonania ptatnosci za dokument finansowy. Pojawia sie po dokonaniu zaptaty. Jesli dokument byt
zaptacony wczesniej mozna wybrac jg recznie.

Nazwa:
Informacja za co jest za dokument finansowy.

Opis:
Dodatkowa szczegdtowa informacja za co jest za dokument finansowy.

Kwota:
Kwota netto, vat, brutto kwoty znajdujace sie na dokumencie finansowym.

Zaliczenia budzetowe:

Zaktadka zaliczenia budzetowe stuzy do dodawania informacji z jakiej klasyfikacji majg by¢ wyptacone

Dodaj

srodki. By wprowadzi¢ takg informacje wybieramy przycisk .pojawi sie okno z mozliwoscig wyboru

nowego zaliczenia budzetowego.
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Dodaj nowe zaliczenie budzetowe X

Wybierz klasyfikacjg
710-71004-4300-UMIR-00-00-W - Zakup ustug pozostatych/UMIR/Ogél... X

Dostepne srodki

Plan z dokumentu zaangazowania:

100 000,00 zt

Suma zaliczefi z tego dokumentu finansowego:
0,00zt

Wolne srodki:

100 000,00

Kwota

5 000,00

W pierwszej kolejnosci z listy dostepnych klasyfikacji wybieramy interesujaca nas klasyfikacje. Sprawdzamy
czy kwota dokumentu finansowego nie przekracza stanu wolnych srodkow. A nastepnie wprowadzamy

kwote i klikamy . Jezeli chcemy zrezygnowad wybieramy . W przypadku, jezeli chcemy
& Zaabsorbuj plany przysztoroczne

.

zabsorbowac srodki na lata nastepne wybieramy przycisk

Pojawi sie komunikat o zmianie roku zaangazowania klikamy i powtarzamy czynnos¢ jak z
rokiem biezgcym.

Zmieni¢ rok zaangazowania X

Uwaga zmiana roku zaangazowania spowoduje usuniecie wszystkich zaliczen

budzetowych. Czy cheesz kontynuowac?
v/ Potwierd? X Zamknij
>

Po wprowadzeniu Zaliczenia budzetowego zapisujemy informacje przyciskiem . Przycisk

stuzy do powrotu do poprzedniego okna, a przycisk Itk przerywa wprowadzanie dokumentu
finansowego.
Do Zaliczki:

Do zaliczek . . P . 7 . .
Zaznaczamy a nastepnie Pojawi sie lista dostepnych dokumentéw zaangazowania.
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Dokument finansowy - do zaliczek

v Numer e v

dokumentu Opis " Kontrahent | Datawptywu

Q

Data
‘wystawienia

Y

Wy.. T T

Kwota brutto

Q Q Q Q o a a Q Q
SOFTRES BIURO
FZ/0010/2025 Zaliczka UStuG 25.02.2025 25.02.2025 UMAD 3000,00
KOMPUTEROWY...

Strona 1z 1 (1 element6w) 1 od 1

Wybieramy prawidtowy dokument i klikamy . Pojawi sie formularz dokumentu finansowego ktéry

nalezy wypetnicé.

Dokument finansowy - do zlecenia

Dane dokumentu finansowego Zaliczenia budzetowe

Dokument zaangazowania

Zlecenie

Kontrahent

SOFTRES BIURO USUG KOMPUTEROW

Rodzaj dokumentu

Dokument

Datawystawienia

25/02/2025

Termin ptatnosci

25/03/2025

Nazwa

VYCH

Numer dokumentu

[ Dodaj

Dane

'3 FZ/001/2025

Data wptywu
25/02/2025

Data zaptaty

‘ Zlecenie

Opis

Kwota netto

Kontrahent:

Wprowadzamy kontrahenta widocznego na dokumencie finansowym. Lub wybraé z listy kontrahentéw

O
lam]

VAT

Kwota brutto

VAT od netto

500,00

{& Zaabsorbuj plany przyszioroczne | Rok realizacji: 2025

Akcje

Brak danych

4
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Rodzaj dokumentu:
Typ dokumentu podstawia sie automatycznie.

Numer dokumentu:
Numer znajdujacy sie na dokumencie finansowym.

Data wystawienia:
Data wystawienia znajdujgca sie na dokumencie finansowym.

Data wptywu:
Data wptywu znajdujgca sie na dokumencie finansowym(pieczatka).

Termin pfatnosci:
Data znajdujgca sie na dokumencie finansowym.

Data zaptaty:
Data dokonania ptatnosci za dokument finansowy. Pojawia sie po dokonaniu zapfaty. Jesli dokument byt
zaptacony wczeéniej mozna wybrad jg recznie.

Nazwa:
Informacja za co jest za dokument finansowy.

Opis:
Dodatkowa szczegdtowa informacja za co jest za dokument finansowy.

Kwota:
Kwota netto, vat, brutto kwoty znajdujace sie na dokumencie finansowym. Podstawia sie automatycznie.

Zaliczenia budzetowe:
Zaktadka zaliczenia budzetowe stuzy do dodawania informacji z jakiej klasyfikacji majg by¢ wyptacone

srodki. By wprowadzi¢ takg informacje wybieramy przycisk 3 Dodaj .pojawi sie okno z mozliwoscig wyboru
nowego zaliczenia budzetowego.
Dodaj nowe zaliczenie budzetowe X

Wybierz klasyfikacje
710-71004-4300-UMIR-00-00-W - Zakup ustug pozostatych/UMIR/Ogol.. X

Dostepne srodki

Plan z dokumentu zaangazowania:

100 000,00 zt

Suma zaliczeri z tego dokumentu finansowego:
0,00zt

Wolne srodki:

100 000,00

Kwota

5 000,00

W pierwszej kolejnosci z listy dostepnych klasyfikacji wybieramy interesujaca nas klasyfikacje. Sprawdzamy
czy kwota dokumentu finansowego nie przekracza stanu wolnych srodkéow. A nastepnie wprowadzamy
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kwote i klikamy . Jezeli chcemy zrezygnowaé wybieramy . W przypadku jezeli chcemy

L2 . . . {8 Zaabsorbujpla rzysztoroczne
zabsorbowac $rodki na lata nastepne wybieramy przycisk Jplany preys .

Pojawi sie komunikat o zmianie roku zaangazowania klikamy i powtarzamy czynnos¢ jak z
rokiem biezgcym.

Zmieni¢ rok zaangazowania X

Uwaga zmiana roku zaangazowania spowoduje usuniecie wszystkich zaliczen

budzetowych. Czy chcesz kontynuowac?
v Potwierdz X Zamknij
A

Po wprowadzeniu Zaliczenia budzetowego zapisujemy informacje przyciskiem . Przycisk

stuzy do powrotu do poprzedniego okna, a przycisk przerywa wprowadzanie dokumentu
finansowego.

Bez przypisania:

®

a nastepnie pojawi sie formularz dokumentu finansowego ktéry nalezy

Bez przypisania
Zaznaczamy
.z
wypetnic.
Dokument finansowy - bez dokumentu zaangazowania X
Y, =/ .EE
Dane dokumentu finansowego Zaliczenia budzetowe
Kontrahent B Dodaj & Zaabsorbuj plany przysztoroczne = Rok realizacji: 2025
SOFTRES BIURO USIUG KOMPUTEROWYCH
Dane Akcje
Rodzaj dokumentu Numer dokumentu
Dokument v ‘ Fz/007/2025 ‘
Data wystawienia Data wptywu
25/02/2025 25/02/2025
Termin ptatnosci Data zaptaty
25/02/2025
Nazwa §
‘ Dokument Finansowy ‘ Brak danych
Opis §
Kwota netto VAT Kwota brutto
7 000,00 0,00 [ 000,00 ]

VAT od netto

|

Kontrahent:
Wprowadzamy kontrahenta widocznego na dokumencie finansowym. Mozemy wybrac go z listy

o
kontrahentéw .

4
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Rodzaj dokumentu:
Typ dokumentu wybierany z listy.

Rodzaj dokumentu

Dokument g

Dokument
Proforma
| Zal'\czkar
Numer dokumentu:
Numer znajdujgcy sie na dokumencie finansowym.

Data wystawienia:
Data wystawienia znajdujaca sie na dokumencie finansowym.

Data wptywu:
Data wptywu znajdujaca sie na dokumencie finansowym(pieczgtka).

Termin pfatnosci:
Data znajdujgca sie na dokumencie finansowym.

Data zapftaty:
Data dokonania ptatnosci za dokument finansowy. Pojawia sie po dokonaniu zaptaty. Jesli dokument byt
zaptacony wczes$niej mozna wybraé jg recznie.

Nazwa:
Informacja za co jest za dokument finansowy.

Opis:
Dodatkowa szczegdtowa informacja za co jest za dokument finansowy.

Kwota:
Kwota netto, vat, brutto kwoty znajdujace sie na dokumencie finansowym.

Zaliczenia budzetowe:

Zaktadka zaliczenia budzetowe stuzy do dodawania informacji z jakiej klasyfikacji majg by¢ wyptacone

Dodaj

srodki. By wprowadzi¢ taka informacje wybieramy przycisk .pojawi sie okno z mozliwoscig wyboru

nowego zaliczenia budzetowego.
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Dodaj nowe zaliczenie budzetowe X

Wybierz klasyfikacjg
710-71004-4300-UMIR-00-00-W - Zakup ustug pozostatych/UMIR/Ogél... X

Dostepne srodki

Plan z dokumentu zaangazowania:

100 000,00 zt

Suma zaliczefi z tego dokumentu finansowego:
0,00zt

Wolne srodki:

100 000,00

Kwota

5 000,00

[

W pierwszej kolejnosci z listy dostepnych klasyfikacji wybieramy interesujaca nas klasyfikacje. Sprawdzamy

czy kwota dokumentu finansowego nie przekracza stanu wolnych srodkow. A nastepnie wprowadzamy

kwote i klikamy . Jezeli chcemy zrezygnowad wybieramy . W przypadku, jezeli chcemy

L2 . . . % Zaabsorbujpla rzysztoroczne
zabsorbowac srodki na lata nastepne wybieramy przycisk Iplany prays .

Pojawi sie komunikat o zmianie roku zaangazowania klikamy i powtarzamy czynnos¢ jak z
rokiem biezgcym.

Zmieni¢ rok zaangazowania X

Uwaga zmiana roku zaangazowania spowoduje usuniecie wszystkich zaliczen

budzetowych. Czy cheesz kontynuowac?
v/ Potwierd? X Zamknij
>

Po wprowadzeniu Zaliczenia budzetowego zapisujemy informacje przyciskiem . Przycisk

k X Zamknij

stuzy do powrotu do poprzedniego okna, a przycis przerywa wprowadzanie dokumentu

finansowego.
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Budzet

W zaktadce Budzet uzytkownik moze znalez¢ wykonanie budzetu dla klasyfikacji budzetowej przypisanej do
danego wydziatu. Po zaznaczeniu klasyfikacji z prawej strony wyswietlajg sie informacje.

Kontekst | UMAD® |  Weryfikacja wydzialowa Firma @ | Data kontekstu: B &adm @ Wylogj
@ t - Wydatki

Dysponent ¥ Fitr || Raport B o

Wykonanie budzetu dla zadania (FK) na dzieri:
- | = Budzet2025 | asmeos E

~ =] uMAD wyaziat Administracyjny 750-75022-3030-UMAD-00-00-W
> . . JMAD/O;

Plan nawybrany dziefi: 234200,00

O JMADY Realizacia wydatkow: 0,00

y

234200,00

UMAD)Og6ine/\WE/Wiasne

0,00

o Zaangatowanie planu: 0,00

‘Saldo zaangazowania plan: 234200,00
UMAD/O]
el 0,00
\D/Og6l
IMADY (& suma dokument6w finansowych: ® 16 000,00
750-75023-4260-UMAD-00-00-W Zakup energil/UMAD/Ogolne/ Wt/ Wiasne ‘Suma dokument6w zaangazowanla: 16 000,00
JMAD/OgS
o
UMAD/Ogéine/We Wiasne
25/02/2025 (=]

Plan na wybrany dzien — plan budzetu aktualny na dzien wybrany z kalendarza
Realizacja wydatkéw — Suma wydatkdéw zrealizowanych na klasyfikacji i wprowadzonych do systemu FK.
Saldo Realizacji wydatkéw - jest to (Plan na wybrany dzien - Realizacja wydatkéw).

% Realizacji wydatkdéw - jest to (Plan na wybrany dzien - Realizacja wydatkdéw) wyrazone w procentach.
Zaangazowanie planu - Suma dokumentdéw zaangazowania na klasyfikacji i wprowadzonych do systemu FK.
Saldo zaangazowania planu - jest to (Plan na wybrany dzien - Zaangazowanie planu).

% Saldo zaangazowania planu - jest to (Plan na wybrany dzien - Zaangazowanie planu) wyrazone w
procentach.

Suma dokumentéw finansowych — Jest to suma wszystkich dokumentéw wprowadzonych w systemie,
nawet jezeli nie zostaty jeszcze zaksiegowane w FK.

Suma dokumentéw zaangazowania - Jest to suma wszystkich dokumentéw zaangazowania wprowadzonych
w systemie, nawet jezeli nie zostaty jeszcze zaksiegowane w FK.

Stan Wolnych srodkéw — Kwota dostepnych srodkéw do wykorzystania na dzien wskazany w systemie.

Raport wykonania budzetu:

Przycisk raport wykonania budzetu stuzy do generowania raportu z zaznaczonych klasyfikacji klikamy
przycisk = Raportwykonaniabudzet

& Budiet - Wydatki

Y Filtr [% Raport wykonania budZetu l @ Dokumenty zaangazowania B Dokumenty finansowe
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Pojawi sie tabela przestawna raport mozna wydrukowa¢ przyciskiem lub zamkna¢ .

Raport wykonania budzetu & X
oziat 1Y Rozaziat 1 o Qs t f Y@
G o 8 o Saldo realizacji Ry Saldo zaangazowania

Klasyfikacja Nazwa klasyfikacji H Plannadzie | Realizacja wydatkéw %RW T Zaangazowanie planu %RZ " Stanwolnych Srodkéw
wydatkow planu
Q Q Q Q Q Q Q a Q a
w  Dziat: 750 - Administracja publiczna 31275100 000 31275100 000 31275100 29475100
~  Rozdziak: 75022 - Rady gmin (miast | miast na prawach powiatu) 259400,00 000 25940000 000 25940000 24140000
750-75022-3030-UMAD-00-00-W 5;2’;::"’"“'" rarzeczosdo fiavenyeVIMADNOROna W, 23420000 000 23420000 000 000 23420000 000 21820000
750-75022-4210-UMAD-00-00-W iatowi senia/UMAD/Ogd 5000,00 000 500000 000 000 500000 000 5000,00
750-75022-4220-UMAD-00-00-W Zakup $rodk6w 2ywnosci/UMAD/OgGIne/ Wk Wiasne 720000 000 720000 000 000 720000 000 720000
750-75022-4300-UMAD-00-00-W UMAD/O 1200000 000 1200000 000 000 1200000 000 10000,00
750-75022-4430-UMAD-00-00-W Ro2ne opfaty i skiadki/UMAD/Og6Ine/We/Wiasne 100000 000 100000 000 000 100000 000 100000
~ Rozdziat: 53351,00 000 53351,00 000 53351,00 53351,00
D/Og6ine/
750-75023-3020-UMAD-00-00-W 4150000 000 4150000 000 000 4150000 000 4150000
Wi/Wiasne
750-75023-4110-UMAD-00-00-W Skiadki na ubezpis JMAD/Og¢ 1185100 000 1185100 000 000 1185100 000 1185100
312751,00 000 31275100 000 31275100 294751,00
L 4

Dokumenty zaangazowania:

Przycisk Dokumenty zaangazowania stuzy do wyswietlenia wszystkich dokumentéw z zaznaczonej

klasyfikacji klikamy przycisk B Dokumenty zaangazowania

Dokumenty zaangazowania dla klasyfikacji: 750-75022-3030-UMAD-00-00-W X

Plan na dziefi 31/12/2025 : 234 200,00
P A/K Typ dokumentu Data Nazwa H ‘Numer dokumentu Kwota na klasyfikacji
Q Q 8 a Q a

Q Dokument finansowy 25022025 Zaliczka F2/0010/2025 300000
Q Dokument finansowy 25022025 Ziecenie F2/006/2025 800000
Q Dokument finansowy 25022025 Proforma F2/005/2025 500000

1600000

30 - Strona171(3 elementéw 1 ed1

Pojawi sie tabela przestawna raport mozna wydrukowac przyciskiem lub zamkngé .

Dokumenty finansowe:
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Przycisk Dokumenty finansowe stuzy do wyswietlenia wszystkich dokumentéw z zaznaczonej klasyfikacji

. . ] Dokumenty finansowe
klikamy przycisk Y .

Dokumenty finansowe dla wybranej klasyfikacji o symbolu: 750-75022-3030-UMAD-00-00-W X

P bz Kontrahent Nazwa Opis Data wptywu
Q Q Q Q Q B a Q
Q NP SOFTRES BIURO UStUG KOMPUTEROWYCH Zaliczka 25.02.2025 3000,00 3000,00
Q NP SOFTRES BIURO USHUG KOMPUTEROWYCH Zlecenie 25.02.2025 8000,00 8000,00
Q NP SOFTRESBIURO USIUG KOMPUTEROWYCH  Proforma 2502.2025 5000,00 5000,00
30 - Strona 12 1(3 element6w) 1 od 1

Pojawi sie tabela przestawna raport mozna wydrukowac przyciskiem lub zamkng¢ .

Pomoc

W zaktadce Pomoc uzytkownik moze znalezé Przydatne informacje (instrukcja, ¢wiczenia i najczesciej
zadawane pytania ) o dziataniu programu oraz program TeamViewer do tgczenia sie ze zdalng pomoca
techniczng

Kontekst | UMAD® |  Weryfikacjawydziatowa Firma @ | Data kontekstu: B &adm @ Wylogy

8

Pomoc przez zdalny pulpit

Dysponent

W trosce o jak najszybsza pomoc p 6 i 2zdalny pulpit w postaci programu Team Viewer specjalnie spersonalizowanego na potrzeby firmy BUK Softres. Modut zdalnego -
pulpitu znajduje sie w kazdym z naszych programé 3 ienit cownik naszej firmy poprosi Pafistwa o podanie indywidualnego numeru ID oraz hasta. Program Team Viewer jest e I eqmv Iewer
« r6wniez dostepny do pobrania w linku obok
@ stronagiow Strona producenta

wszystkie Twoje pytania.

>B Wop 6wz uz likacji zaprasza z i wsparcia. Numery 6 6w sa j Z checia pomozemy i odpowiemy na ” Softress.:...

© Budse Najczesciej zadawane pytania (FAQ)

® Pomo
W trosce ojak émy specialny modut FAQ, ktdry odpowie na naijczes produktowi ustug. Dzieki niemu znajdziesz odpowiedzi na
nurtujace Cie dnie, bez p gi.Modut ten i P u ch. Aby ic pytaniami, nalezy iiknac w obraz po prawe]
stronie.
Dokumentacja

Instrukcja uzytkownika &

Cwiczenia &
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O programie

W zaktadce O programie uzytkownik moze znalez¢ informacje o aktualnej wersji systemu oraz informacje, o
zmianach ktdére pojawity sie w poszczegdlnych wersjach programu.

Ko | | 000 || Wt i p— .

g

O systemie
Dysponent
System JST eBudzet jest nowoc: 2 a.p jacana realizacje pl bud: jego zmian.
nadzorowanie procesu realizacji budzetu poprzez procedure srodkéw, i 2 D sie ke internetowa, co pozwala na swobodne -
@ Stronag dziatanie Scii i i jest i budzetu JST dla kazdego z pracownikéw jednostki nadrzednej i jednostek podlegtych. Uzytkownicy moga
iczyéwp oraz iu $rodkow budz 2godnie 2 nadanymi uprawnieniami. Nar zedzie umozliwia sktadanie propozycii zmian planu budzetowego w podziale na jednostki organizacyjne, ’
6w Proces ¢ ukladzi ra Program podzielony jest na 3 Planista, Dysponent

aany a ; eBudzet.. e

Producent

Softress:.:...

® Pomo w 6wz iem aplikacji zapraszamy tani iwsparcia. Numer
wszystkie Twoje pytania.

naszej stronie. Z checia pomozemy i odpowiemy na

©) Grirs
Informacje o wersii programu

Wyblerzwersje FE:20016

= BE:20013
200 v okat s
ke hety WS:2105
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