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eBudzet 2.0 — modut dysponent
Cwiczenia dla uzytkownika
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Cwiczenie 1. Tworzenie umowy

Uruchamiamy ikone na pulpicie eBudzet lub wchodzimy na strone

https://niewiadome.ebudzet.sprawnyurzad.pl
Uruchomi sie przegladarka internetowa w ktorej wybieramy firme
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Urzad Miejski Niewiadome
aloguj

TeamViewer FE: 2.0.0.6 BE: 2.0.0.3WS: 2.0.12.2

Po wpisaniu odpowiednich danych klikamy przycisk ,Zaloguj sie”.

Z listy dostepnych jednostek wybieramy nasz wydziat
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Rok
2025
Jednostka

UMAD - Wydziat Administracyjny

Urzad Miejski Niewiadome

TeamViewer FE: 2.0.0.6 BE: 2.0.0.3WS: 2.0.12.2

i klikamy ,Wybierz kontekst”.

W nastepnym oknie wybieramy modut Dysponent i klikamy ,Wybierz modut”.


https://naleczow.ebudzet.sprawnyurzad.pl/
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Planista Dysponent
Urzad Miejski Niewiadome -
TeamViewer FE:2.0.0.6 BE: 2.0.0.3W5: 2.0.12.2

Upewniamy sie czy jesteSmy w trybie Weryfikacji wydziatowej, jezeli nie to
zmieniamy listg rozwijalng znajdujgca sie u gory ekranu.

Kontekst | UMAD @ | Weryfikacja wydziatowa

Dysponent

Zintegrowany System Zarzadza
«

@‘ Strona gtéwna

n ] -

W panelu bocznym klikamy przycisk Dokumenty zaangazowania i ,Umowy”, a
nastepnie ,Doda;j”.

Kontekst | UMAD @ | Weryfikacja wydziatowa
H
Dysponent U Dcdaj Edytuj [ Usuri ‘D Podglad historii Utwérzaneks | i Stanrealizacji | @ Dru

A WW WF WS P O An Datarozpoczecia Data wptywu Data realizacji

<«

Q B q g aq a
ﬁ[‘ Strona na
1.11.2024 8.11.2024 30.11.2024

B Dokumenty
ZaangaZzowania

Umowy




W formatce uzupetniamy nastepujgce dane:
Data wptywu: 01/01/2025,

Rodzaj: Wydatkowe,

Typ: Umowa,

Tytut, np.: Umowa za wywo6z odpadow,
Rozpoczecie realizacji: 01/01/2025,
Zakonczenie realizacji: 31/01/2026

Data zawarcia: 01/01/20245,

Nr zewnetrzny: UMZ/123/25,

Nr wiasny: UW/15/2025,

Kwota ogotem: 1500,00,

Opis umowy: Umowa za wywo6z odpadéw ze wsi Niewiadomsko,

Umowa X

[E] Danedokumentu [ESRIEIIEEIFERT £2, Kontrahenci & Zataczniki O Zabezpieczenie

Nagtéwek

Data wptywu Rodza]
01/01/2025 Wydatkowe v

Typ
UMOWA v

Tytut

| Umowa za wywoz odpadéw |

Okres realizacji

Rozpoczecie realizacji Data realizacji Data zawarcia

02/01/2025 31/01/2026 02/01/2025

Parametry
Dane
Numer na umowie Numer wewnetrzny
| UMZ/123/25 | 00001/WOA/2025
Numer wiasny Kwota
| UMZ/123/25 | 1500,00

Zakoriczona

Opis dokumentu

Opis

Umowa za wywoz odpaddw ze wsi Niewiadomsko ‘

Po uzupetieniu pdl klikamy ,Zapisz”. W przypadku, gdy przycisk ten bytby nie
widoczny nalezy zjecha¢ suwakiem znajdujgcym sie po prawej stronie w doét.
Po zapisaniu aktywowaty sie pozostate zaktadki.

Umowa X

[E] Danedokumentu RERELYERFEN] 49, Kontrahenci & Zataczniki O Zabezpieczenie

Plany realizacji

Suma planéw realizacji 0,00 | Kwota 1500,00
Edytujplan | (& Usuriplan

Rok Klasyfikacja Nazwa t  Planowana realizacja

W celu dodania planu finansowania nalezy przej$¢ do zaktadki ,Plan realizacji” i
klikng¢ ,dodaj plan”.




W otwartym oknie uzupetniamy:

Rok: zostawiamy 2025,

Typ Budzetu: Wydatki,

Klasyfikacja: wybieramy 750-75020-4390-WOA-00000-00-W, poprzez wpisanie
czesci frazy, np. ,,750-75020-4390”,

f’lanowana realizacja: 500,00.

Dodaj nowa pozycje realizacji X
Rok Klasyfikacja P realizacia
2025 750-75020-4390-WOA-00000-00-W - Zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiziopin...

Wykonanie budzetu dla zadania (FK) na dzien:
31/12/2025 ]

750-75020-4390-WOA-00000-00-W
16059533

Plan na wybrany dzieri: 15000,00
Realizacja wydatkéw: 0,00
Saldo realizacji wydatkéw: 15 000,00
% realizacji wydatkéw: 0,00
Zaangazowanie planu: 0,00
Saldo zaangazowania planu: 15000,00
9% realizacji zaangazowania planu: 0,00

Stan wolnych érodkéw: 15000,00

i:’o uzupetnieniu pol klikamy ,Zapisz”.

klikamy ,Dodaj plan” i podobnie jak poprzednio uzupetniamy pola:

Rok: zmieniamy na 2026,

Typ Budzetu: Wydatki,

Klasyfikacja: wybieramy 750-75020-3020-WOA-00000-00-W, poprzez wpisanie
czesci frazy, np. ,90002-4307,

Planowanarrealizacja: 1000,00.

Dodaj nowa pozycje realizacji X
Rok. Klasyfikacja Planowana realizaci:
750-75020-3020-WOA-00000-00-W - Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzeri/WOA/Ogél... v 1 OOd,OO

‘Woykonanie budzetu dla zadania (FK) na dzien:
31/12/2025 ]

750-75020-3020-WOA-00000-00-W

16059463
Plan na wybrany dzier: 85000,00
Realizacja wydatkéw: 0,00
Saldo realizacji wydatkow: 85000,00
% realizacji wydatkéw: 0,00
Zaangazowanie planu: 0,00
Saldo zaangazowania planu: 85 000,00
9% realizacji zaangazowania planu: 0,00

oo

r




Po uzupetnieniu pdl klikamy ,Zapisz”. Jezeli wprowadzone zostato wszystko
poprawnie nie powinien wyskoczy¢ komunikat o niebilansowaniu sie.

Nastepnie przechodzimy do zaktadki Kontrahenci, i w niej przypisujemy kontrahenta

do umowy poprzez przycisk ,Przypisz kontrahenta do umowy”.

r -
Umowa X
@ Dane dokumentu = Plan realizacji » £, Kontrahenci ‘ @ Zataczniki O Zabezpieczenie

Lista kontrahentéw dodanych do dokumentu

[E Przypisz kontrahenta do umowy] W Odtacz kontrahenta od umowy & Gtéwny

G Identyfikator Nazwa PESEL/NIP Kod pocztowy Poczta Miejscowosc Ulica Nr.Domu  Nr.Lokalu
Q Q Q Q Q Q Q Q Q
w m okni lu Identyfikat isujemy f ktad ustug”

nowym oknie w polu Identyfikator wpisujemy fraze ,zaktad ustug

Wybierz kontrahenta z listy & X
Nowy

® OsobyFizyczne  Firmy

P Identyfikator Imig Nazwisko Pesel Kod pocztowy Poczta Miejscowose Ulica Nr.Domu  Nr. Lokalu
"GEO-POL" PIOTR POLEC "GEO-POL" PIOTR POLEC 37-534 MAJDAN SIENIAWSKI 288
"MARTECH" MARIUSZ KOWAL "MARTECH" MARIUSZ KOWAL 23400 BILGORAJ BIEGORAJ TADEUSZA KOSCIUSZKI 39 a3
"RENOWATOR" ALINA KRASA "RENOWATOR" ALINA KRASA
AA A A
ABRAMOWSKA ILONA ILONA ABRAMOWSKA 23400 BILGORAJ BIGORAJ ZAMOJSKA 20m1
ADAM NIEDABYLSKI ADAMNIEDABYLSKI 22400 zAMos¢ SITANIEC 426
ADAMCZYK DAWID DAWID ADAMCZYK 23408 ALEKSANDROW ALEKSANDROW 633

23400 BIEGORAJ BIEGORAJ WLOSIANKARSKA 9A 38

ADAMEK KAZIMIERZ KAZIMIERZ ADAMEK

Zostanie pokazany kontrahent z pasujgcg nazwg. Wybieramy go poprzez przycisk
‘Wybierz”.

Umowa

|

[E] Danedokumentu = Plan realizacji £, Kontrahenci & Zataczniki O Zabezpieczenie

Lista zabezpieczen dodanych do dokumentu

%) Dodaj Edytuj | T Usur

A Typ Data od Datado Kwota Opis

Po wybraniu przechodzimy do zaktadki Zabezpieczenie i klikamy ,Dodaj”.

W nowym oknie uzupetniamy pola nastepujgco:
Typ: gwarancja bankowa,

Data od: 01/06/2025,

Data do: 31/12/2026,

Opis, np.: gwarancja bankowa,

Kwota: 1500,00.



[ ———_—___————ssss_———————

Zabezpieczenie dokumentu zaangazowania X
Rodzaj zabezpieczenia
Gwarancja bankowa

Dataod Data do
01/06/2025 31/12/2026

Opis

Gwarancje bankowe ‘

Kwota
1 500,00

V|

Zapisujemy i zamykamy.

Cwiczenie 2. Weryfikacja umowy

Upewniamy sie czy jestesmy w trybie Weryfikacji wydziatowej, jezeli nie to
zmieniamy listg rozwijalng znajdujgca sie u gory ekranu.

Kontekst | WOA® | Weryfikacja wydziatowa

Dysponent O Dodaj Edytuj o Usun | | D Podglad historii Utwérzaneks | 1 Stan realizac]

A WW WF WS P O An Datarozpoczecia Data wpltywu Datar

K«
Q B a B Q



] Dodaj Edytuj W Usun | D Podglad historii Utwérz aneks | i Stan realizacji @ Drukuj umowe @ Drukuj zestawienie = £F Zadanial

A WW WF WS P O An Datarozpoczecia Data wplywu Data realizacji Nrwewnetrzny  Nr na umowie Nr wtasny

Q (- Y & a (Y Q Q
00001/
.01. .01. 5 31.01. ’
30 hd

= Planrealizacii [IRORAVLICHE

Historia weryfikacji

Weryfikuj Zwroc dokument Anuluj dokument Przenies do rejestru Szczegoty wybranej weryfikacji

Weryfikacja Data weryfikacji Tryb weryfikacji Kwota

Nastepnie w zaktadce Weryfikacja klikamy ,Weryfikuj ”.

r ) |
Weryfikacja dokumentu zaangazowania X

Umowa za wywoz odpadow

Tryb weryfikacji: Weryfikacja wydziatowa
Data wervfikacii
[ 02/01/2025 ]

" Weryfikuj X Zamknij

- .|
W nowym oknie wybieramy date klikamy ,Weryfikuj”

Nowo otwarte okno zaprezentuje stan weryfikacji oraz pozostajgcy plan na danej
klasyfikacji. Jezeli umowa zostata zweryfikowana pozytywnie, to klikamy przycisk
.Zapisz weryfikacje”.



Weryfikacja dokumentu zaangazowania X

Umowa za wywoz odpadow

Tryb weryfikacji: Weryfikacja wydziatowa

Data weryfikacji
02/01/2025
Zweryfikowano poprawnie

Status weryfikacji:

~/ Zapisz weryfikacje X Zamknij
d

Nastepnie pokaze sie okno ze szczegdtami weryfikacji. Zamykamy je.

= Planrealizaci [ERQAVY TSN

Komentarz

Data weryfikacji Tryb weryfikacji Kwota Uzytkownik Wydziat Data wykonania

Pozytywna 2012025 Weryfikacja wydziatowa 150000 adm WOA 2012025 Weryfikacja programu

Przechodzimy do wydziatu Finansowego (weryfikujgcego umowy) wchodzimy w tryb
Weryfikacji wydziatu finansowego, jezeli nie, to zmieniamy listg rozwijalng
znajdujacy sie u gory ekranu.Znajdujemy naszg umowe.

Kontekst | WEN@ | Weryfikacja wydziatu finansowego

Dysponent D Dodaj Edytuj & Usun | D Podglad historii Utwérz aneks | 1 Stan reali;

<< A WW WF WS P O An Datarozpoczecia Data wptywu Da

Q g a g a
(0 Ciron e | N I [ R N N N N ——

Nastepnie w zaktadce Weryfikacja klikamy ,Weryfikuj”.
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‘= Plan realizacji O Weryfikacja

Historia weryfikacji

Weryfikuj Zwr6c dokument Anuluj dokument Przenies do rejestru Szczegdty wybranej weryfikacji

Weryfikacja Data weryfikacji Tryb weryfikacji
Pozytywna 2.01.2025 Weryfikacja wydziatowa
Weryfikacja dokumentu zaangazowania X

Umowa za wywo6z odpadow

Tryb weryfikacji: Weryfikacja wydziatu finansowego

Data wervfikacii

02/01/2025) ]

~" Weryfikuj X Zamknij

Nowo otwarte okno zaprezentuje stan weryfikacji oraz pozostajgcy plan na danej
klasyfikacji. Jezeli umowa zostata zweryfikowana pozytywnie, to klikamy przycisk
.Zapisz weryfikacje”.

4

W nowym oknie klikamy ,Weryfikuj”
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Weryfikacja dokumentu zaangazowania X

Umowa za wywo6z odpadow

Tryb weryfikacji: Weryfikacja wydziatu finansowego

Data weryfikacji
02/01/2025
Zweryfikowano poprawnie
Status weryfikacji:

~/ Zapisz weryfikacje X Zamknij

Nastepnie pokazé sie okno ze szczegotami weryfikacji. Zamykamy jé.
O Weryfikacja

‘= Plan realizacji

Historia weryfikacji

Weryfikuj Zwroc dokument Anuluj dokument Przenies do rejestru Szczegbty wybrane] weryfikacji
Weryfikacja Data weryfikacji Tryb weryfikacji Kwota
Pozytywna 2.01.2025 Weryfikacja wydziatu finansowego 1 500,00 adm
Pozytywna 2.01.2025 Weryfikacja wydziatowa 1 500,00 adm

Przechodzimy w tryb Weryfikacji skarbnika, jezeli nie, to zmieniamy listg rozwijalng
znajdujacy sie u gory ekranu.

Kontekst | WEN @ | Weryfikacja skarbnika

B Dodaj Edytuj & Usun | D Podglad historii Utwor;

A WW WF WS P O An Datarozpoczecia D

Q B Q
12



Nastepnie w zaktadce Weryfikacja klikamy ,Weryfikuj”.

‘= Planrealizacji

O Weryfikacja

Historia weryfikacji

Weryfikuj Zwroc dokument Anuluj dokument Przenies do rejestru

Szczegoty wybranej weryfikacji

Weryfikacja Data weryfikacji Tryb weryfikacji Kwota
Pozytywna 2.01.2025 Weryfikacja wydziatu finansowego 1500,00 adm
Pozytywna 2.01.2025 Weryfikacja wydziatowa 1 500,00 adm
P Y
Weryfikacja dokumentu zaangazowania X

Umowa za wywoz odpadow

Tryb weryfikacji: Weryfikacja skarbnika
Data wervfikacii

[ 02/01/2025 ]

v Weryfikuj X Zamknij

| >
W nowym oknie klikamy ,Weryfikuj”

Nowo otwarte okno zaprezentuje stan weryfikacji oraz pozostajgcy plan na danej

klasyfikacji. Jezeli umowa zostata zweryfikowana pozytywnie, to klikamy przycisk
.Zapisz weryfikacje”.

r

Weryfikacja dokumentu zaangazowania X

Umowa za wyw6z odpadéw

Tryb weryfikacji: Weryfikacja skarbnika
Data weryfikacji
02/01/2025

Status weryfikacji:

 Zapiszweryfikacie | X Zamknij
< -
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Nastepnie pokaze sie okno z mozliwoscig przestania umowy do rejestru umow w fk
klikamy ,Potwierdz” i przenosimy umowe do FK.

Przeniesc do rejestru

Czy chcesz przeniesc dokument do rejestru

v Potwierd? X Zamknij

System zafyta o date zawarcia umowy wstawiamy odpowiednig date.

Przenies do rejestru X

Umowa za wywoz odpadow

Data zawarcia

02/01/2025 ]
Publikuj Publikuj z kontrahentem
Publikuj z opisem Publikuj BIP
~/ Przenies do rejestru XK Zamknij
L 4

Jezeli nie chcemy przesyta¢ umowy do FK klikamy zamknij i w takim przypadku
umowe o FK przesyta wydziat, ktory stworzyt umowe.
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Cwiczenie 3. Przesytanie umowy do Systemu Finansowo-Ksiegowe

W celu przeniesienia umowy do Systemu finansowo-ksiegowego w zaktadce
weryfikacja nalezy klikng¢ przycisk ,Przenies do rejestru ”.

= Planrealizacii [RWAVi G5

Historia weryfikacji

Weryfikuj Zwréé dokument Anuluj dokument Przenies do rejestru Szczegdty wybrane] weryfikacji

Weryfikacja Data weryfikacji Tryb weryfikacji Kwota
Pozytywna 2.01.2025 Weryfikacja skarbnika 1!
Pozytywna 2.01.2025 Weryfikacja wydziatu finansowego 1!
Pozytywna 2.01.2025 Weryfikacja wydziatowa 1!

W otwartym oknie mozna zmieni¢ date zawarcia, nastepnie klikamy przycisk
;Przenieé do rejestru’.

Przenies do rejestru X

Umowa za wywo6z odpadow

Data zawarcia

[ 02/01/2025] ]
Publikuj Publikuj z kontrahentem
Publikuj z opisem Publikuj BIP

~* Przenies do rejestru X Zamknij
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Cwiczenie 4. Dodawanie dokumentu finansowego

W celu utworzenie dokumentu finansowego przechodzimy w zaktadke ,dokumenty
finansowe” a nastepnie klikamy ,dodaj”.

Kontekst | WOA@ | Weryfikacja wydziatowa

@ B Dokumenty finansowe

Dysponent D Dodaj Edytuj & Usur Podglad @ Drukuj dokument @ Drukuj zestawienie
PD 5T D DZ R Data wpiywu Nr dokun
Q g a

Dokumenty
FEENT-EFLONETE]

Dokumenty finansowe

Wybieramy odpowiedni tryb przypisania dokumentu finansowego np. do umowy

Nowy dokument finansowy bed

B

Do umowy Do zlecenia Do proformy Do zaliczek Bez przypisania

€ Cofnij > Dalej X Zamknij

| klikamy ,Dalej’ wskazujemy dokument zaangazowania do ktérego chcemy
przypisa¢ dokument finansowy i klikamy dale;.

16



Dokument finansowy - do umowy X

Dat Dat
p Numer wiasny Nazwa Opis Kontrahent . m‘:z:nia am: t:q_i Wy... Kwota

a a Q Q a Q @ a B a a

ZAKEAD

PRODUKCYJNG -
Umowa za wywéz odpaddw ze wsi

UMZ/123/25 Umowa za wywoz odpad6w HANDLOWY

Niewiadomsko "OBIKO" -

CZEStAW OB

Strona 1z 1 (1 element6w) 1 od 1

Wprowadzamy dane z dokumentu finansowego. kontrahenta mozna wybrac z
wczesniejszej umowy lub z listy kontrahentow.

Dokument finansowy - do umowy X

Dane dokumentu finansowego Zaliczenia budzetowe
Dokument zaangazowania ] Dodaj fcd Zaabsorbuj plany tegoroczne = Rok realizacji: 2024

wa za wywéz odpadéw n
Dane

Akcje

Kontrahent

ZAKEAD PRODUKCYJNO - HANDLOWY "OBIKO" - CZESEAW OB E
Rodzaj dokumentu Numer dokumentu

Dokument v FA/001/2025 |
Data wystawienia Data wptywu

03/01/2025 06/01/2025
Termin ptatnosci Data zaptaty

13/01/2025
Nazwa Brak danych

‘ Wywéz odpadéw |

Opis
Wywoz odpaddw ‘
Kwota netto VAT Kwota brutto
0,00 0,00 1 500,00
VAT od netto Zaptacono

4
Po wprowadzeniu danych ustalamy z jakich klasyfikacji bedzie realizowany
dokument.
Klikamy ,Dodaj” . nastepnie wybieramy klasyfikacje budzetowa, pojawi sie informacja
ile wolnych srodkéw mamy do wydania. Wolne srodki nie moga byc¢ nizsze od
wprowadzanej kwoty. Nastepnie klikamy dwa razy ,Zapisz”

17



Dodaj nowe zaliczenie budzetowe X

Wybierz klasyfikacje
900-90001-4300-UMIR-00-00-W - Zakup ustug pozostatych/UMIR/Ogél... X V

Daostepne srodki

Plan z dokumentu zaangaZzowania:

5000,00 zt

Suma zaliczerfi z tego dokumentu finansowego:
0,00 zt

Wolne srodki:

4 000,00

Kwota

1 500/00 ]

.

Dokument finansowy zostat dodany do konkretnej umowy i przestany do systemu
Finansowo-Ksiegowego.
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Cwiczenie 5. Sprawdzanie stanu wolnych srodkéw

Po lewej stronie ustawiamy sie w zaktadce Budzet a nastepnie rozwijamy klasyfikacje

naszego wydziatu.

Kontekst | WOA @ | Weryfikacja wydziatowa

Dysponent Y Filtr | BB Raport wykonania budzetu Dokumenty zaangazowania Dokumenty finansowe

Wyszukaj po frazie...

«

+ | Budzet2025
@‘:‘ WOA Wydziat Organizacji i Administracji
‘:l 750-75020-3020-WOA-00000-00-W Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzei/WOA/OgéIne/Ogélne/Wiasne
‘ | 750-75020-4210-WOA-19004-00-W Zakup materiatéw i wyposazenia/WOA/Materiaty biurowe/Ogélne/Wtasne
‘ | 750-75020-4210-WOA-19005-00-W Zakup materialéw | wyposazenia/WOA/Srodki czystoéci/Ogélne/Wiasne
‘ | 750-75020-4210-WOA-19007-00-W Zakup materiatéw i wyposazenia/WOA/Papier/Ogélne/Wtasne

‘ | 750-75020-4210-WOA-19019-00-W Zakup materiatéw i wyposazenia/WOA/Paliwo/Ogdlne/Wtasne

Budzet

‘ | 750-75020-4220-WOA-00000-00-W Zakup grodkéw 2ywnosci/WOA/Ogslne/Ogdlne/Wtasne
‘ | 750-75020-4260-WOA-00000-00-W Zakup energii/WOA/Ogdlne/Ogdine/Wtasne

‘ | 750-75020-4260-WOA-19001-00-W Zakup energii/WOA/Energia elektryczna/Ogolne/Witasne

‘ | 750-75020-4260-WOA-19006-00-W Zakup energil/WOA/Scieki/Ogdlne/Wtasne

Ustawiamy sie na interesujgcej nas klasyfikacji i po prawej stronie widzimy stan

wolnych $rodkdw.

Wykonanie budzetu dla zadania (FK) na dzien:

]

750-75022-4210-UMAD-00-00-W
Zakup materiatéw i wyposazenia/UMAD/Ogolne/Wt/Witasne

Plan na wybrany dziefri:
Realizacja wydatkow:

Saldo realizacji wydatkéw:
% realizacji wydatkéw:
ZaangaZzowanie planu:
Saldo zaangazowania planu:

% realizacji zaangazowania planu:

6 000,00
4231,16
1768,84

70,52
4231,16
1768,84

70,52




Aby sprawdzi¢ jakie dokumenty finansowe sg aktualnie wprowadzone na naszej
klasyfikacji wybieramy przycisk ,Dokumenty finansowe”

a» Budzet- Wydatki

Y Filtr | B8 Raport wykonaniabudzetu | [5] Dokumenty zaangazowania [E Dokumenty finansowe I
- Budzet 2024
- UMAD Wydziat Administracyjny

750-75022-3030-UMAD-00-00-W RéZne wydatki na rzecz oséb fizycznych/UMAD/Qgdlne/ Wt/ Wiasne

750-75022-4210-UMAD-00-00-W Zakup materiatéw i wyposazenia/UMAD/Ogélne/Wt/Whasne

Pojawi sie informacja o wszystkich dokumentach finansowych na wybrane
klasyfikaciji.
Morza je wydrukowac przyciskiem ,,Drukuj”

Dokumenty finansowe dla wybranej klasyfikacji o symbolu: 750-75022-4210-UMAD-00-00-W

p

O |0 0 0 OO NN O

bz

NP

NP

NP

NP

NP

NP

NP

NP

Kontrahent
Q
RYMGRAF

ZETO ZAKEAD ELEKTRONICZNE) TECHNIKI
OBLICZENIOWE)

PAPIEREK KRYSTYNAMAZUREK
EL-KOM SPJAWNA £UKASZ TRUS | DARIUSZ FUS
RYMGRAF

EL-KOM SPJAWNA LUKASZ TRUS | DARIUSZ FUS
PWIOMARSS CT. RACZKIEWICZ

ZETO ZAKEAD ELEKTRONICZNE) TECHNIKI
OBLICZENIOWE)

Nazwa

Q

papier ksero

pakiet
oktadkanadyplom

tusze | tonery do drukarek kserokoplarek
papier ksero

Kabel etulrysik

papler ksero

pakiet 500 kredytow sms

opis

250704

25830

21427

925000

252804

146609

284490

129,15

Strona 121 (8 element6w) 1

295,00

258,30

21427

102700

446,10

146609

39525

12915

od 1

@ Drukuyj | X Zamknij

Aby sprawdzi¢ jakie dokumenty Zaangazowania sg aktualnie wprowadzone na
naszej klasyfikacji wybieramy przycisk ,Dokumenty Zaangazowania’

600-60014-2710-UMIR-00-00-PJST Dotacja celowa na pomoc finansow3 udzielang miedzy jednostkamisamorzadu terytorialnego na
dofinansowanie wtasnych zadan biezacych/UMIR/Ogblne/Wt/Porozumienia JST

600-60014-6300-UMIR-00-00-PJST Dotacja celowa na pomoc finansowa udzielang miedzy jednostkami samorzadu terytorialnego na
dofinansowanie wtasnych zadan inwestycyjnych i zakupéw inwestycyjnych/UMIR/Og6line/Wt/Porozumienia JST

NV 600-60016-6050-UMIR-10050-00-W Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych/UMIR/Budowa i modernizacja drég publicznych na
terenie Miasta/Wt/Wtasne

600-60016-6050-UMIR-10062-00-W Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych/UMIR/Rozbudowa drogi gminnej nr 112080L - ulica
Krucza w Tomaszowie Lubelskim/Wt/Wiasne

600-60016-6050-UMIR-10069-RFRD-W Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych/UMIR/Rozbudowa drogi gminnejnr 112080L -
Pojawi sie informacja o wszystkich dokumentach zaangazowania na wybrane

klasyfikaciji.
Morza je wydrukowac przyciskiem ,Drukuj”

Y Fitr | &3 Raport wykonania budzetu [E Dokumentyzaangaiowam’a] B Dokumenty finansowe
| \
¥ |7 | Budzet 2024
- UMIR Wydziat Inwestycji i Rozwaju ¢
\
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Dokumenty zaangazowania dla klasyfikacji: 600-60016-6050-UMIR-10050-00-W %

Plan na dzieri 31/12/2024 : 500 000,00

P AK “Typ dokumentu Data Nazwa H

: Numer doumentu Kwota na asyfkaci
Q a 8 a a Q
» Q Umowa 30102024 Remont drogi Publicznej s 50000000
50000000
30 - strona 1 et

:
Aby Raport wykonania budzetu na naszej klasyfikacji wybieramy przycisk ,Raport
wykonania budzetu’

Kontekst | UMIR® | Weryfikacja wydziatowa

Y Filtr

Raportwykonan'\abudietul @ Dokumenty zaangaZowania @ Dokumenty finansowe

¥ | = | Budzet 2024

- UMIR Wydziat Inwestycji i Rozwoju

600-60014-2710-UMIR-00-00-PJST Dotacja celowa na pomoc finansowa udzielana miedzy jednostkami samorzadu terytorialnego na
dofinansowanie wiasnych zadan biezacych/UMIR/Ogélne/Wt/Porozumienia JST

S B Dokumenty
zaangazowania

600-60014-6300-UMIR-00-00-PJST Dotacja celowa na pomoc finansow3 udzielana miedzy jednostkami samorzadu terytorialnego na
dofinansowanie wtasnych zadan inwestycyjnych i zakupéw inwestycyjnych/UMIR/Ogélne/Wkt/Porozumienia JST

\/ 600-60016-6050-UMIR-10050-00-W Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych/UMIR/Budowa i modernizacja drég publicznych na
terenie Miasta/Wt/Wtasne

Budzet 600-60016-6050-UMIR-10069-00-W Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych/UMIR/Rozbudowa drogi gminnej nr 112080L - ulica

Krucza w Tomaszowie Lubelskim/W+t/Wtasne

Pojawi sie informacja o wykonaniu budzetu na wybranej klasyfikacji.

Raport wykonania budzetu B8 X
Dziat 1Y | Rozdial 1 a Q s ¢ ||%
; - . - o Saldorealizacji e Saldo zaangazowania
Klasyfikacja Nazwa klasyfikaci : Plannadzieri T Realizacja wydatkow ek %RW T Zaangazowanie planu %RZ T stanwolnych érodkéw
a a a a Q Q Q a a a
+  Driak: 600 - Transporti facznosc 500000,00 1000000 490000,00 500000,00 0,00 000
~  Rozdziat: 60016 - Drogi publiczne gminne 500000,00 1000000 490000,00 500000,00 0,00 000

Wydatki inwestycyjne jednostek
budzetowych/t i

dreg publicznych na terenle MiastaWE/ 50000000 1000000 49000000 200 50000000 000 10000 000

Wiasne

500000,00 1000000 490000,00 500000,00 000 000

X Zamknij
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Cwiczenie 6. Rejestr uméw System Finansowo-Ksiegowy

Wylosowujemy sie i uruchamiamy system ,System finansowo ksiegowy” (skrét
znajduje sie na pulpicie). W oknie logowania nalezy wprowadzi¢ dane

Uzytkownik: F.RCZ
Hasto: 123
a nastepnie klikn

¢ na przycisk ,Zatwierdz’

Weryfikacja uzytkownika {

System Finansowo-ksiegowy w. ‘._

F.KORCZ@

Baza: SprawnyUrzad

Uzytkownik: |F.KORCZ

Hasto: |ees|

o Zatwierdz x Anuluj

W oknie wyboru kontekstu pracy wybieramy kolejno:
Urzad Miejski Niewiadome

Plan Kont 2022

dziennik DP — Dziennik Podstawowy

miesigc Styczen

status ksiegowania Zarejestrowane

i zatwierdzamy przyciskiem Wybierz.

Przechodzimy do menu gérne Rejestry = Rejestr umow i na lisScie umow szukamy
naszej umowy. Klikajgac na nig dwa razy otworzy sie okno ze szczeg6towym
podgladem wszystkich danych wprowadzonych w Module Rejestru Uméw.

@ Umowa

Rejestr umidw wydatkowych - zmiana danych umowy
Naghéwek

671879 Tytut ‘Umnwa 28 wywiz odpadaw

Data wphpwu: [2022-06-01 [ENIIE]

DOkres realizacji

Data rozpoczecia; [2022-06-01 O~ | B Datarealizag2023-12-31 @~ [ Zakaficzana
Data zatwierdzenia: (2022-07-22 ERANE] Status wenfikacji ‘pnprawme awendikowana

Dane
“Wydziat: |BF | Budzetowo-Finansowy
Nrwewnglrzny.|[l[l[l[l1fBFIZI]ZZ | Kwota ogdtem: ‘ 1500 000,00‘
Numer: | UMZ/123/22 |
Parametry

[] Publikowana OwBIP [z opisem [z kontrahentem

Opis umowy:

Typ: UMDwi ~ finansowa  Procedura: |uruchomienie procedury zamdwienia publicznego

Urnowa zawiwdz odpaddw ze wai Niewiadomsko

Flan realizacji  Kontrahenci

5 el nadzien: |2022-07-22 ~

Z Rok Zadanie Paragral
4 2022 S00-90002-4300-00HI1-W
2023 900-90002-4300-00-00-W

Dokument zaangazowarn

Konto zaangazowan RB

Konto zaangazowan LN:

=k Dodaj

]|
BB E

A Zriien ¢ Usuri

Planowana realizacia |~
500 000.00
1000 000.00

~ Dekreti1 pozycie x

% Dekretuj wszpstkie *

o Wwidcie
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W celu zadekretowania na konta 998 i 999 w dolnej czesci okna nalezy uzy¢
przycisku ,+”
=2 Weryfiku na dzien: =k Dodaj A& Zmien ¢ Usury

Z |Rok Zadanie Paragraf Planowana realizacja | ~
» 2022 S00-50002-4300-01HI0-W 500 000.00
2023 900-30002-4300-00-00-wW 1 000 000,00
W
- . 5
Dokument zaangazowan = Dekretuj 1 pozycie x
Konto zaangazowah BB .
g7 Dekretuj wszpstkie *
Konto zaangaiowsah LM

Po uzyciu tej funkcji pojawi sie okno zaktadajgce nagtéwek dokumentu.
Potwierdzamy przyciskiem ,Zapisz”.

W Nagiéwek dokumentu - [m} s
Dokument:
Miesiac/Fok 74 2022 Numer wpis 1671900 Data wpisania 2022-07-22 [EAIE]
Dziennik DW Mr dziennika DW/00001/22 i Data zdarzenia 2022-07-22 [ERE]
Symbaol Nr symbalu |PK-00001/22/DW "% Datawystawienia 2022-07-22 EME|
Symbal zew, |UMZI’123122 | ) Data platnogei 2022-07-22 [ERE =2
MNazwa |Umuwa za wywoz odpaddw ‘

badyfikowat | < ADMINISTRATOR =

Fantrole:

Sura kontrolna deumemu'| |

kontrolha kwota bilansowa: | |dla‘ v || | X

F1-Pomoc, F2-Symbol, F3-Nazwa schowek, F4-Nazwa, F5-Okresy platnosci, F6-Kopia dokumentu, Esc- Anuluj

Nastepnie klikamy w przycisk obok pola Konto zaangazowan RB oraz pola Konto

Dokument zaangazowan: |DW/00001/22 - [Umowa za wywaz odpadow] [ Dekretui 1 pozycie b

Konto zaangazowan RE: | 998-02

i | [ |
ol )

52 Dekretuj thi w
Konto zaangszowari Lh: | 995-02 27 Dekretuj wszystkie .

o Wijscie
zaangazowan LN. Podpowiedzg sie oba konta.

Nastepnie klikamy przycisk ,Dekretuj wszystkie”. Otworzy sie okno z pytaniem,
odpowiadamy TAK

Pytanie

Czy cheesz utworzyé dekrety zaangazowan dla plandw
umowy.

Tak 2 HNie

Pojawi sie komunikat o poprawnosci zapisow. W celu zobaczenia dekretacji
wychodzimy z okna umowy i przechodzimy do zaktadki Obroty.
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5 Pl wydtkomari | Opisumony] 001t | Kankabenci| {3 Zabeapioczria| 8 Zetacarki | £ i unim

/W un
Obroty dlla umowy:
@Wszystkie O zsangatowania OKoszty OWydatki OPozostate
Nr dekretu |Pozycia I s Symbol dok. |Data |Nazwa dok. IWn [Ma |Rodzaj | Zadanie |Paragraf |Miejsce |
» DP/00001/22 Zaangazowanie wg umor 500 000,002 DP/00001/22  PK-00001/22/0P 2022-07-29 Umowa za wywoz odpad 998-02 Wydatki 900-90002-4300-FN-00- Zaangazowanie RE
DP/00002/22 Zsangazowanie wg umoi 000 000,00 2 DP/00001/22  PK-00001/22/0P 2022-07-29 Umowa za wywbz odpad 999-02 Wydatki 900-30002-4300-FN-00-% Zaangazowanie LN

Zapisy wraz dokumentem znajdujg sie takze na liscie dokumentow. Aby tam wej
wychodzimy z rejestru uméw i wehodzimy w opcje Dokumenty Edycja.

® K

Katalogi Plankont Budzet Obroty Rozachunki Bank Rejestry Prsypomnienia Wydruki Sprawozdawczodé _Siown

Parametry Pomoc _ Koniec

8¢

- ENEER AR T 10

Baza: SpiawnylUizad

System finansowo-ksiegowy
Wersja programu - 4.3.0
Wersja kompilacji - 4.3.0.0

Dostepna aktualizacia 4.3.1.0 - kiikni ... (D
Biuro Uslug Komputerowych SOFTRES - Rzeszéw
TEST

Firma:|Urzad Miejski Niewiadome

Plan kant [Plan Kont 2022

Dziennik: D!

Podstawowy
iag donyiy Miesig systenony

Rok[2022 | [Syeeen Styczen
—_

Plan kont

Definiga planu kont.
Praeglad obrotow na kontach.

Paragrafy budzetowe

;:uﬂﬁvmfg:n
G

W otwartym oknie pojawi sie dokument.

Uzythownik FXORCZ[]

@ Dokumenty ksiegowe - [m] X
Z onie dok p—
Fillr: Status Okres Nrwg symbolu Symbol zewngliany  Nazwa
| X
[l A K B Datawpisania Rok/Msc Symbol Nrsymboks Deienni Ni driennika Spmbol zew. Nazia dokumentu Numer dokumertu Ny wg. ksiggi Nr g, symbolu
03.082022 202208 PK 1P 1 UMZ/123/22 Umowea za wywiz odpadéwe DP/00001/22 PK-00001/22/DP
z1
Seczegity dokumentu  Gumykont  Sumpparagialdw  Lista pozyeiiksieqomych
Miesige/Riok 8|/ 2022| Nrwpis 1672192 Datawpisaria |03.08.2022 Operstor [KORCZ FILIP |
Nr ksiegomy Data zdsreenia [03.08.2022
Nu/Dziennik. [DP/00001/22 | [ Data wystawieria [03.08.2022 Operatar [KORCZ FILIP |
Symbel |PK-00001/22/DP Data phatnodei [03-08.2022
Symbol zew, [UMZ/123/22 Data rejestracii Operctor | |
Waawa [Umows 2a wywoz odpadén Data ksiggowania Operator | |
wN Suma bilansowa MA
Modyfikowat KORCZ FILIP
[ 000 | 0,00]
Status: [Wprowadzony Suma pozabilansowa
[ 0,00 1 500 000,00/
F1-Pomoc , Ins-Nowy, Enter-Edycja, Esc- Anuluj, Spacja- F5-ki F6/F7-Nowy z VAT F8/F9- 3] ]
|@]| 2 owki | Barkod e Caynik % Wyikcie
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Po kliknieciu na niego dwa razy otworzy sie i pokazg sie zapisy na kontach 998 oraz
999.

® Pozygie ksicgowe - o X
Dokument: PK-00001/22/DP
NrfDzienrik (DP/00001/22 o Data wpisania |03.08,2022 | Wystamienia [03.08.2022 | Status Wprowadzony e
Symbal |PK-00001/22/DP Data zdarzenia |03.08.2022 | Pltnosd 03.08.2022 | Kwota kontrolna:
Symbol zew. |UMZ/123/22 Nazwa | Umowa za wywdz odpadéw 672192 |
Filtr Konto nn Konto ma Paragraf Symbol zewnstrany Knota

\ I ] ] || ==

Pozycje - dekrety &8 Roarschunek| Fo- Rudics | 6l Rearachunki] | < Nowy | o Szabion | &b Zrosery | = (2] aEdeis | CUst |
Z R TS  Nrpozycii Rodzaj Konto Wn Konto Ma Paragraf MK Kwota Data wpisania Data pratnosci  Data VAT Symbol zewnetrzny Nazwa
» U DP/00002/22  BEZR 999-02 900-90002-4300-F-00-W  ZLN. 000 000,00 03.08.2022  03.08.2022 UMZ/123/22 Zaangazowanie wg umowy UMZ/1
U DF/00001/22  BEZR 998-02 000-90002-4300-FN-00-W  ZRB 500 000,00 03.08.2022  03.08.2022 UMZ[123/22 Zsangazowanie wg umowy UMZ/1
< >
22
Ni poz/Dzienni |DP/00002/22 Jor | Nr ksiggi Data zdarzenia |03.08.2022
Nr systemany | 1672194] Dalawystavienia 03.08.2022
Rodzaj dekretac | BEZR. Data zaficzenia [03.08.2022 Data prainoéci 03.08.2022
Nazwa Zaangazowanie wg umowy UMZf123/22 - Umowa za wywdz odpadow
Korta WN >
Konia M4 99502 > [zZaangazowanie wydatkow budzetowych LN
Paragial [900-90002-4300-FN-00-W - [zakup ushig pozostalychy gaine/Wydzat Finansow/Ogéi e/ Whsne
[ Stormo paragrafu [ Potracenie Rodzai |Wydatkl | Misisce [aangazowanie LN
Symbol zenn [UMZ/123/22 Kwota | 1000 000,00
Klasyfikacja CPV | > |

Odsetki [ Nie naliczai ustawone NALE | [N sy | Il 1 Pokat

F1-Pomoc, F5- Kopia, F6- Nowy (Szablon), F7- Nowy (Ziozony), Ins-Nowy (Normalny), Enter-Edycja, Esc- Anuluj, F8- Rozlicz, F9- Generuj (WS), F10- Lista dekretdw

£ Dukij | Barkod | | [ fa Captrie & hyiscie
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